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Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W RAMACH NADZORU SLUZBOWEGO
W POMORSKIM DYWIZJONIE STRAZY GRANICZNEJ W SWINOUJSCIU

Egz. Nr ’8

I. Jednostka kontrolowana: Pomorski Dywizjon Strazy Granicznej w Swinoujsciu

II. W okresie objetym kontrola:

« funkcje Komendanta Pomorskiego Dywizjonu SG w okresie objetym kontrolg pelnit
kmdr SG Marek MOSIONEK

» funkcj¢ Kierownika Kancelarii Ogolnej Pomorskiego Dywizjonu SG do dnia 31.05.2012r.
pelnita st.chor.sztab. SG Anna SZMIT. Ze wzgledu na dlugotrwate zwolnienie lekarskie
st.chor.sztab. SG Anny Szmit w dniu 31.05.2012r. kancelaria ogolna Pd SG zostala
protokolarnie przekazana st.referentowi Pani Paulinie SZOLCZYNSKIEJ

Jednostka nadrzg¢dna nad podmiotem kontrolowanym:

- Podmiot kontrolowany jest graniczng jednostka organizacyjna MOSG podlegta Komendantowi
Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej.

III. Kontrole przeprowadzil zesp6l kontrolny w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: kmdr ppor. SG Janusz CWIKOWSKI - Kierownik Sekcji
Ochrony  Fizycznej WOIN  MOSG, poswiadczenie
bezpieczenstwa nr 179/10 S, wazne do dnia 22.07.2015r.
Upowaznienie nr 12/2012/WOIN.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1) michor. SG Sylwester IGNATOWICZ - Kierownik
Kancelarii Tajnej Sekcji Ochrony Dokumentacji WOIN
MOSG, poswiadczenie bezpieczefistwa nr POM-125/118,
wazne do dnia 07.08.2016r. Upowaznienie nr
14/2012/WOIN.

2) chor SG Szymon KACZKOWSKI - Kierownik Archiwum
Zaktadowego Sekcjo Ochrony Dokumentacji WOIN
MOSG, poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-203/10S,
wazne do dnia 15.08.2015r. Upowaznienie nr
8/2012/WOIN.

Kontrolg rozpoczeto: dnia 23.10.2012 r., zakonczono dnia 25.10.2012 r.
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IV. Przedmiotowa kontrola objeto okres: od 01 stycznia 2011 r. do 22 pazdziernika 2012 r.

V. Zakresem kontroli objeto problematyke:

1.

2.

3.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych, okresowa kontrola ewidencji
materialow 1 obiegu dokumentéw niejawnych za rok 2011 oraz dokumentéw niepodszytych
do akt (niezarchiwizowanych) w latach ubieglych.

Zapewnienie zgodnego z obowigzujacymi przepisami postgpowania w zakresie archiwizacji
1 brakowania dokumentéw niejawnych.

Ochrona fizycznej informacji niejawnych.

VI. Opis stanu faktycznego i dokonanych ustalen w c¢zasie kontroli.

1. Okresowa kontrola ewidencji materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym za 2011 rok i za
okres do 22 pazdziernika 2012 roku.

A. Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentéw niejawnych dokenano na podstawie nizej

wymienionych wykazéw:

1/ Wykaz urzadzen ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materialéw niejawnych
(wykaz akt kontroli — dowdd nr 1);

2/ Wykaz dokumentéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych)
w2010, 2011 i 2012r., bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogdlnej (wykaz akt kontroli
- dowdd nr 2);

3/ Wykaz teczek dokumentéw niejawnych (zarchiwizowanych) w roku 2010,2011, 2012,
bedacych w uzytkowaniu kancelarii ogélnej (wykaz akt kontroli — dowdéd nr 3);

4/ Wykaz dokumentéw niejawnych (nie zarchiwizowanych) wiaczonych na stale do teczek
spraw w 2010, 2011, 2012 roku, bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy
1 pracownikéw (wykaz akt kontroli — dowdd nr 4);

5/ Wykaz dokumentdéw niejawnych bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy
(jednostki pltywajace) i pracownikéw;

6/ Wykaz dokumentéw nigjawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych)
w2010, 2011, 2012 roku i latach ubieglych, bedacych w uzytkowaniu biezacym
funkcjonariuszy i pracownikow.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie ewidencji, materiatow i obiegu

dokumentéw niejawnych poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisOw o ochronie

informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem

ewidencyjnym. Kontrolg stanu faktycznego materiatdw niejawnych objeto wszystkich
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wykonawcéw Pomorskiego Dywizjonu SG w Swinoujéciu bedacych uzytkownikami takich

materialéw oraz dokonano sprawdzenia materialéw niejawnych za caty 2011r. 1 do 22 paZdziernika

2012r., zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych, prowadzonych przez kancelari¢ ogdlng

dywizjonu SG.

Kontroli poddano nizej wymienione urzgdzenia ewidencyjne prowadzone w PdSG
Swinoujscie:

Wykaz 0s6b upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych — nr ewid. wg.
Rtd 81/12, rozpoczety 01.06.2012;

Wykaz pomieszczen w ktérych dopuszeza si¢ przechowywanie dokumentow
niejawnych poza kancelarig — nr ewid. RWD 21/21/10;

Wykaz depozytow — nr ewid. wg rej. dok. 135/06, rozpoczety 27.10.2006;

4, Zeszyt wydrukéw probnych i wadliwych — nr ewid. RWD 21/5/10, rozpoczety

02.09.2010;

5. Ksigzka doreczen depozytéw — nr ewid. wg rej. dok. 23/07, rozpoczety 19.01.2007;

10.

11

13.

Rejestr 0s6b wchodzaceych do kancelarii ogéinej PASG — nr ewid. wg rej. dok. 410/08,
rozpoczety 30.12.2008;

Skorowidz rejestrow — nr ewid. wg. rej. dok. Z-305/07, zakoficzony na poz. 164;

Ksiazka ewidencji wydawnictw — nr ewid. wg rej. dok. 298/07, zakonczona na poz. Z-
88/12;

Rejestr teczek dokumentéw niejawnych dziennikéw i ksiazek ewidencyjnych — nr ewid.
wg. rej. dok. 550/09, rozpoczety 26.11.2009;

Rejestr Wydanych Przedmiotow — nr ewid. wg. Rtdn 1/12, rozpoczgty 19.04.2012;

. DEIND - nr ewid. wg. Rtd 16/11, zakoficzony na poz. MO-DP-Z-5/11;
12.

Dziennik Ewidencji Aktéw Normatywnych — nr ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-7/11,
rozpoczety 07.03.2011;

KED:

a) wg. Rtdn MO-DP-Z-13/11, stuzacy do ewidencji dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne oznaczone klauzulg 00,0 — nie prowadzona;

b) wg. Rtdn MO-DP-Z-12/11, sluzaey do ewidencji dokumentdw zawierajacych
informacje niejawne oznaczone klauzula PF,Z — rozpoczeta 06.04.2011, zakonczona
29.09.2011

na poz. Z-10/11;

¢) wg. Rtdn MO-DP-Z-14/11, stuzacy do ewidencji wykonanych kopii, wyciagow,
odpisow, wypiséw z dokumentéw niejawnych — rozpoczeta 01.06.2011, zakonczona
01.06.2011

na poz. 5;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Egz. Nr Z

Dziennik korespondencji dokumentéw wychodzacych oznaczonych klauzulg 00 —
nr ewid. wg. rej.dok. PF-12/07, rozpoczety 12.04.2007, zakoficzony 07.05.2007 na
poz. 00-1;

Dziennik korespondencji dokumentéw wchodzacych oznaczonych klauzulg 0 — nr ewid.
wg Rtdn MO-DP-Z-10/11, rozpoczety 18.02.2011;

Dziennik korespondencji dokumentéw wychodzacych oznaczonych klauzulg 0 — nr
ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-11/12, rozpoczety 29.03.11;

Dziennik korespondencji dokumentéw wchodzacych oznaczonych klauzula PF -~ nr
ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-8/11, rozpoczety 16.08.2011;

Dziennik korespondencji dokumentéw wychoedzacych oznaczonyeh klauzuly PF — nr
ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-9/11, nie rozpoczgty;

Dziennik korespondencji dokumentéw wchodzacych oznaczonych klauzula Z — nr
ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-5/11, rozpoczety 11.01.2011;

Dziennik korespondencji dokumentéw wychodzacych oznaczonych klauzuly Z — nr
ewid. wg Rtdn MO-DP-Z-6/11, rozpoczety 17.01.2011.

Upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych:

nr 15/06 — st. chor. Anna SZMIT (wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w pelnym zakresie);

nr 64/07 — Pani Dorota CZAPOR (wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w petnym zakresie);

nr 19/08 — Pani Danuta WEREMIUK (wykonywanie czynnosci kancelaryjnych zgodnie z § 5,6,7
zarzadzenia Nr 51 K-nta Gtownego SG z dn. 26.05.2009r.);

nr 8/12 — Pani Paulina SZOLCZYNSKA (wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w pelnym
zakresie).

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzet ewidencyjnych przez

kancelarie og6lna Pomorskiego Dywizjonu SG stwierdzono nastgpujace uchybienia:

W zakresie prowadzenia ,,Dziennikow korespondencji” stwierdzono uchybienie polegajace
na braku wpiséw zgodnie z przepisem § 33 ust. 3 zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gléwnego
SG z dnia 23.12.2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialdw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych

oraz doboru 1 stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego.

W toku czynnosci sprawdzajacych ustalono, ze w urzadzeniach ewidencyjnych nanoszono

adnotacje nie zgodnie z przepisem § 35 ust. 3 zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gtéwnego SG
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z dnia 23.12.2011r. w sprawie szczegélnego sposobu organizacji i funkcjonowania

kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych

oraz doboru i stosowania $§rodkow bezpieczenstwa fizycznego.

« W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w ,Ksigice Ewidencji Dokumentow” o nr
ewid. wg. Rtdn MO-DP-Z-14/11, stuzgcej do ewidencji wykonanych kopii, wyciagow,
odpiséw, wypisow z dokumentéw niejawnych rejestrowane byly kopie wykonane
z dokumentéw jawnych. Powyzsze jest nie zgodne z przepisem § 33 ust. 1 obowiazujacego
w tym okresie zarzadzenia Nr 74 Komendanta Gléwnego SG z dnia 17.12.2010r. w sprawie
szczegdlnego sposobu organizac]i kancelarii tajnych, stosowania $rodkéw ochrony fizycznej

oraz obiegu informacji niejawnych.

e W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowos¢ polegajaca na rozszywaniu akt
przygotowanych do archiwizacji (teczek zszytych i wykontowanych w urzadzeniach
ewidencyjnych) i doszywaniu do nich nowych dokumentéw rejestrowanych w nowym roku
kalendarzowym. Jest to niezgodne z § 16 zarzadzenia nr 53 Komendanta Gtéwnego SG
z dnia 23.12.2011r. wsprawie szczegblnego sposobu organizacji 1 funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komodrek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialoéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
oraz doboru i stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego, oraz § 15 i1 § 23 zarzadzenia
Nr 43 Komendanta Gtéwnego SG z dnia 25.06.2010r. w sprawie zasad i trybu postgpowania

z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w Strazy Granicznej.

C. Kontroli poddano dokumenty niejawne wyszczegdlnione w kartach RWD:

RWD nr 4/V zak. na poz. Z-293, RWD nr 4/W zak na poz. 13, RWD nr 6 zak. na poz. Z-484,
RWD nr 7 zak. na poz. Z-42, RWD nr 5 zak. na poz. Z-87/W/11, RWD nr 15 zak. na poz. 1/12,
RWD nr 16 zak. na poz. 1/12, RWD nr 19 zak. na poz. 1/12, RWD nr 25 zak. na poz. 188/09,
RWD nr 33 zak. na poz.15/11, RWD nr 57 zak. na poz. Z-37/06, RWD nr 96 zak. na poz. 11,
RWD nr 131 zak. na poz. 1/12, RWD nr 135 zak. na poz. 3/12, RWD nr 138 zak. na poz. Z-2/12,
RWD nr 143 zak. na poz. Pf-2/12, RWD nr 145 zak. na poz. Pf-2/10, RWD nr 148 zak. na poz.
2/12, RWD nr 153 zak. na poz. 6, RWD nr 152 zak. na poz. 69/11,RWD nr 154 zak. na poz.
19/11, RWD nr 156 zak. na poz, Pf-2, RWD nr 158 zak. na poz. 1/12, RWD nr 159 zak. na poz.
Z-82/W/10, RWD nr 160 zak. na poz. 1/12, RWD nr 162 zak. na poz. 1, RWD nr 163 zak. na poz.
1/12, RWD nr 164 zak. na poz. P£-5/12.
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Stwierdzono, ze stan faktyczny dokumentéw niejawnych  zarejestrowanych

w kontrolowanych kartach jest zgodny ze stanem ewidencyjnym. Braku dokumentéw nie

stwierdzono.

D. Podczas kontroli dokonano sprawdzenia wlasciwego archiwizowania oraz
klasyfikowania ikwalifikowania akt spraw zakonczonych przekazywanych do

Archiwum zakladowego Komendy MOSG.

W wyniku dokonanych czynnoséci sprawdzajacych stwierdzono, iz PASG w Swinoujéciu
archiwizuje i przekazuje akta spraw zakoficzonych do Archiwum Zakladowego Komendy MOSG
na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych akt. Spisy zdawczo — odbiorcze na podstawie ktérych
przekazywano teczki akt do Archiwum Zakladowego MOSG byly sporzadzone zgodnie z § /6
zarzqdzenia Nr 43 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 czerwca 2010r. w sprawie
zasad i trybu postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacjq niearchiwalng w Strazy
Granicznej. Spisy zdawczo — odbiorcze akt przekazywanych do Archiwum Zaktadowego posiadaty
klauzule tajnosci odpowiadajgca najwyzszej klauzuli tajno$ci teczki przekazywane) za

posrednictwem tych spisow.

W trakcie kontroli losowo zostaly sprawdzone nize] wymienione teczki akt spraw
zakonczonych podlegajace przekazaniu do Archiwum zakiadowego MOSG:
e wg Rtdn nr 465/07 — Tytul: ,,Ewidencja zasobu archiwalnego — spisy akt przekazanych do
Archiwum Zakladowego MOSG”;

« wg Rtdn nr Z-611/09 — Tytul: ,,Wykaz f-szy i pracownikéw podlegajacych alarmowaniu
i powiadamianiu”;

« wg RWD nr 4/Pf-162/04 — Tytul: ,Mapa terytorialnego zasiggu dziatania PdSG
w Swinoujsciu”;

o wg Rtdn nr Pf-460/08 ~ Tytul: ,,Dziennik stuzby dyZzurnego operacyjnego PdSG”;

s wg Rtdn nr Z-517/09 — Tytul: ,, Dziennik dzialan granicznych jednostki ptywajgcej SG-214,
PdSG Kolobrzeg”;

o wg Rtdn nr Z-253/10 — Tytuk: ,, Informacje dot. zmiany numeru stanowisk abonenckich.
Korespondencja”.

Kontrolowane teczki akt byly uporzadkowane 1 opisane zgodnie z § 15 zarzqdzenia Nr 43

Komendania Gldwnego Strazy Granicznej z dnia 25.06.2010r. w sprawie zasad i trybu
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postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacjq niearchiwalng w Strazy Granicznej.
Teczki zawieraly z reguly sprawy jednorodne gromadzone tematycznie zgodnie z hastem

klasyfikacyjnym oraz odpowiednia kategorig archiwalng z ,.JJednolitego rzeczowego wykazu akt
SG™.

Akta spraw wewnatrz teczek ukladano chronologicznie (pismo rozpoczynajace sprawe jako

pierwsze-na wierzchu, a pézniejsze pisma na dole teczki).

W trakcie kontroli losowo zostaly sprawdzone niZzej wymienione protokoly brakowania

dokumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,.Be” :

+ protokot brakowania Bc Nr MO-DP/448/11 z dnia 09.12.2011 r., nr protokotu 168/2011;
« protokét brakowania Be Nr MO-DP/82/11 z dnia 28.03.2011 r., nr protokotu 51/2011;
« protokot brakowania Bc Nr MO-DP/88/11 z dnia 29.03.2011 r., nr protokotu 56/2011;
» protokét brakowania Be Nr MO-DP/297/11 z dnia 06.09.2011 r., nr protokotu 124/2011.

Nie stwierdzono uchybieri w zakresie klasyfikowania dokumentéw posiadajacych kategorig

,BC” 1 przeznaczonych do zniszczenia w PdSG Swinoujscie.

2. W zakresie ochrony fizycznej informacji niejawnych.

Pomorski Dywizjon SG w Swinoujéciu zlokalizowany jest w 3 obiektach znajdujacych sie:
1. obiekt nr 1 przy ulicy Grodzkiej 4 w Swinoujsciu;

2. obiekt nr 2 przy ulicy Steyera 5a w Swinoujsciu;

3. obiekt nr 3 przy ulicy Wiosennej 4a w Kolobrzegu.

W ramach kontrolowanego zagadnienia gléwna uwage zwrdcono na:

1) sprawdzenie dokumentacji dotyczacej ochrony fizycznej informacji niejawnych
i bezpieczenstwa obiektu oraz jej merytorycznej zawartosci:
a) planu ochrony informacji niejawnych w obiekcie,
b) instrukeji ochrony obiektu,

¢) instrukeji dziatafi w przypadku podiozenia w obiekcie materialow

P
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niebezpiecznych lub  stwierdzenia penetracji obiektu oraz zagroZer'l'i‘ai
terrorystycznego,

d) instrukeji postepowania w przypadku awarii w obiekcie,
e) wykazu 0s6b upowaznionych do przyjmowania gosci w obiekcie,
f) wykazu kluczy i 0s6b upowaznionych do ich pobierania,
g) wykazu kluczy zapasowych,
h) ksigzki ewidencji kluczy,
i) ksiazki ewidencji przepustek wydanych gosciom przybylym do obiektu,
j) rejestru zdarzen alarmowych, awarii i konserwacji elektronicznego systemu
monitorujacego stan bezpieczenstwa obiektu;
2) sprawdzenie sposobu i prawidlowosci wyznaczania stref bezpieczenstwa i strefy
administracyjnej;
3) sprawdzenie systemu przepustek oraz zasad wchodzenia (wjazdu) 0séb i pojazdéw do
obiektu;
4) sprawdzenie sposobu ochrony i zabezpieczenia kluczy, szczegélnie do pomieszczen

znajdujacych si¢ w strefie bezpieczenstwa.

Ochrona fizyczna Pomorskiego Dywizjonu SG w Swinoujiciu sprawowana jest na
podstawie decyzji Nr Z-17 Komendanta MOSG z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie ochrony
obiekiéw oraz dokumentacji stosowanej przez stuzbg ochrony i wachte portowg w Pomorskim

Dywizjonie Strazy Granicznej (z péZn. zm.).
W wyniku przeprowadzonej kontroli w oparciu o powyzszg dokumentacj¢ ustalono, co nastgpuje:

A. Obiekt nr 1 przy ulicy Grodzkiej 4 w Swinoujéciu.
1) w zakresie wydzielenia, oznakowania i zabezpieczenia stref chronionych:
Wjazd/wejscie na teren Pomorskiego Dywizjonu SG odbywa si¢ przez brame wjazdows
i furtke usytuowana przy ul. Grodzkiej 4. Przy bramie wjazdowej znajduje si¢ portiernia (kontener),

czynna w godzinach 7.00 — 15.00. Wjazd na teren obiektu wyposazony jest w dwie bramy, jedna

automatyczna, otwierana przez pracownika portierni lub stuzbg ochrony usytuowang w budynku
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nr 1 i druga zwykla zamykang przez funkcjonariuszy SOF. Obie bramy zamykane sa po godzinie

15.00. Dodatkowo, brama wjazdowa uzupelniona jest w szlaban z napgdem elektromechanicznym,
obstugiwany przez pracownika portierni lub stuzbe ochrony. Kontrola ruchu pieszego odbywa sig¢

przy wykorzystaniu furtki wejéciowej zamykanej na zamek elektromagnetyczny z domofonem.

W trakcie trwania kontroli pracownica portierni przebywata na zwolnieniu lekarskim. W zwigzku
z powyzszym wjazd 1 wejscie na teren obiektu kontrolowany byt przez stuzbg ochrony usytuowang

w budynku nr 1.

Granica zewnetrzng strefy III (strefy administracyjnej) obiektu nr 1 Pomorskiego
Dywizjonu SG jest ogrodzenie. Na odcinku ul. Grodzka — ul. Grunwaldzka zastosowano ogrodzenie
panelowe, ktore zgodne jest z obowigzujacymi przepisami, uzupelnione tablicami informacyjnymi
o tresel ,,Obiekt chroniony — nieupowaznionym wstep wzbroniony™. W dalszej czgsci ogrodzenia na
odcinku ul. Grodzka — ul. Gdynska, zastosowano ogrodzenie z siatki stalowej z drutem kolczastym
na jej szczycie. Powyzsze ogrodzenie jest w bardzo zlym stanie technicznym (liczne dziury,
prowizoryczne latanie, postepujaca korozja), na ogrodzeniu brak tabliczek informacyjnych o tresci

,»Obiekt chroniony — nieupowaznionym wstgp wzbroniony”.

Strefa III (strefa administracyjna) objeta jest monitoringiem systemu nadzoru wizyjnego

skladajacego sie w sumie z 13 kamer (10 kamer zewngtrznych i 3 kamery wewngtrzne).

W trakcie trwania kontroli uszkodzony byl manipulator i rejestrator. W zwigzku z powyzszym
odtaczono 3 kamery mniej istotne dla ochrony obiektu. Powyzsza awaria zostala wpisana do
,Dziennika stuzby — obiekt PdSG przy ul. Grodzkiej 47, wg Rtd 67/12. W ,,Dzienniku stuzby”
stwierdzono réwniez zapis méwiacy o niedo$wietleniu terenu obiektu — teren przed budynkiem nr |

oraz teren parkingu wewngtrznego.
Ponadto, do ochrony obiektu wykorzystywane sg:

- system kontroli dostepu ,,Integra”, zabezpieczajacy magazyn broni, pomieszczenia nr: 6, 7, 9,
10A, 107, 111, ZSRN. System jest podiaczony do centrali znajdujacej si¢ w pomieszczeniu

kierownika zmiany SOF;

- system sygnalizacji wtamania i napadu ,,Szerszen” zabezpieczajacy pomieszczenia nr: 1, 2, 16, 16,

114, 201 oraz magazyn techniki specjalnej.

7 systemem sygnalizacji wlamania i napadu zintegrowany jest system kontroli stuzby wartownika.
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Wewnetrzne strefy sa oznaczone 1 zaopatrzone w uaktualnione karty stref bezpieczenstwa.

Kancelaria ogélna (pom. nr 107), posiada zabezpieczenia techniczne zgodne z wymogami

dla tego typu pomieszczen.

2) w zakresie przechowywania i wydawania kluczy do pomieszcezen sluzbowych oraz
przechowywania kluczy zapasowych:

a) Klucze do pomieszezen stuzbowych przechowuje, wydaje 1 przyjmuje na przechowanie
Stuzba Ochrony Fizycznej na podstawie:

- “Wykazu kluczy 1 os6b upowaznionych do ich pobierania”, RWD nr 36/124/11;
- .Ksiazki ewidencji kluczy-kierownika zmiany ochrony fizycznej”, RWD nr 36/141/12
b) Klucze zapasowe przechowywane i wydawane sg w kancelarii ogélnej na podstawie :

- ,Wykazu zdeponowanych kluczy zapasowych od pomieszezen stuzbowych PdSG
w Swinoujsciu”, RWD nr 21/4/10;

- ksigzki ,, Klucze zapasowe — ksiazka ewidencji kluczy zapasowych od pomieszczen
stuzbowych PdSG i szaf”, wg rej. dok. 29/07.

Klucze zapasowe przechowywane sa w kancelarii ogdélnej w zamknigtych, opisanych
i zaplombowanych woreczkach i pojemnikach.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie pobierania i zdawania kluczy od
pomieszczenh stuzbowych przez osoby upowaznione.

3) w zakresie prowadzenia dokumentacji stuzbowej oraz pelnienia shuzby dyzurnej:

Obiekt przy ul. Grodzkiej 4 w Pomorskim Dywizjonie SG chroniony jest przez Stuzbe
Ochrony Fizycznej w 24 godzinnym systemie zmianowym, w godz. 8.00-8.00. Pracownik portierni

pracuje w dni robocze w godz. 7.00-15.00.

W dniu kontroli shuzbe pelnili:

- kierownik zmiany — st. bosm. SG Mariusz LENKIEWICZ,
- wartownik — st. bosm. SG Jarostaw WARDAK...
- pracownik portierni — zwolnienie lekarskie.
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Egz. Nr 'Z
Stuzba ochrony wystepowala w umundurowaniu polowym, z przypietymi w widocznym miejscu

stosownymi identyfikatorami.

Stuzba Ochrony Fizycznej PASG w Swinoujsciu posiada i prowadzi nastepujaca
dokumentacje:

- ,Dziennik stuzby — obiekt PdSG przy ul. Grodzkiej 47, wg RTD 67/12;
- ,Ksiazke ewidencji przepustek wydanych gosciom (interesantom), RWD nr 39/11/11;
-, Ksiazke dyspozytora”, RWD 117/62/08;

-, Wykaz 0sdb upowaznionych do przyjmowania gosci w obiekeie nr 1 ul. Grodzka”, RWD nr
36/108/11;

»Plan ochrony informacji niejawnych w Pomorskim Dywizjonie Strazy Granicznej
w Swinoujsciu”, RWD nr 6/Z-478/10 (jako zatacznik nr 1 do decyzji nr Z-17 Komendanta MOSG
z dnia 30 lipca. 2010r. w sprawie ochrony obiektéw oraz dokumentacji stosowane] przez stuzbg

ochrony i wachte portowg w Pomorskim Dywizjonie Strazy Graniczne]);

- ,.Instrukcja ochrony obiektu nr 1 przy ul. Grodzkiej w Pomorskim Dywizjonie Strazy Granicznej
w Swinoujsciu”, RWD nr 6/Z-479/10;

- »Instrukcja portiera Pomorskiego Dywizjonu Strazy Granicznej”, RWD nr 36/45/10;

W ,.Dzienniku stuzby” wpisywane sa przeprowadzone patrole zewnetrzne oraz kontrole

zabezpieczenia pomieszczen stuzbowych po godzinach { w dni wolne od pracy.

B. Obiekt nr 2 przy ulicy Steyera Sa.

1) w zakresie wydzielenia, oznakowania i zabezpieczenia stref chronionych:

a) Wijazd/wejicie na teren obiektu nr 2 Pomorskiego Dywizjonu SG odbywa si¢ przez brame

wjazdows i furtke usytuowang przy ul. Steyera 5a. Brama wjazdowa obstugiwana recznie,

furtka z video-domofonem i zamkiem elektromechanicznym.

Brama monitorowana jest przez kamere bez rejestratora, zamykana na kiédke po godz.
15.00.
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b) Granice zewnetrzng strefy I1I (strefy administracyjnej) obiektu nr 2 Pomorskiego Dywizjonu

SG stanowi ogrodzenie z siatki stalowej z drutem kolczastym na jej szczycie. Ogrodzenie

w wielu miejscach jest w bardzo ztym stanie technicznym. Drzewa i krzewy rosnace wzdtuz

¢) ogrodzenia mogg ulatwié¢ penetracje terenu obiektu przez osoby nieupowaznione. Na
ogrodzeniu brak tabliczek informacyjnych o tresei ,,Obiekt chroniony — nieupowaznionym

wstgp wzbroniony™.

d) Na terenie obiektu znajdujg si¢ m.in. budynki:
- budynek nr 4 - wykorzystywany jako magazyn sezonowy;
- budynek nr 5 - wylgczony z eksploatacji;

- budynek nr 3 — z pomieszezeniami stuzby dyzurnej i pomieszczeniami magazynowymi.

W zadnym z budynkdéw znajdujacych si¢ na terenie obiektu nie przetwarza si¢ informacji
niejawnych.

2) w zakresie przechowywania i wydawania kluczy do pomieszezen sluzbowych oraz
przechowywania kluczy zapasowych:

Klucze do pomieszezeni stluzbowych przechowuje, wydaje i przyjmuje na przechowanie

stuzba wachtowa na podstawie:

- “Wykazu kluczy i 0s6b upowaznionych do ich pobierania”, RWD nr 5/67/12;

-»Ksiazki ewidencji kluczy- dyzurnego jednostek plywajacych wachty portowej
w Swinoujsciu”, wg rej. dok. 221/08;

Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w =zakresie pobierania 1 zdawania kluczy od

pomieszczen stuzbowych przez osoby upowaznione.

3) w zakresie prowadzenia dokumentacji sluzbowej oraz pelnienia shuzby dyzurnej:

Obiekt przy ul. Steyera 5a w Pomorskim Dywizjonie SG chroniony jest przez stuzbg

wachtowg jednostek ptywajacych w ponizszym systemie zmianowym:

- dyzurny jednostek ptywajacych w godz. 8.00-8.00;
- wachtowy I zmiany w godz. 8.00-14.00;

- wachtowy Il zmiany w godz. 14.00-20.00;

- wachtowy 11l zmiany w godz. 20.00-2.00.
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Egz. Nr ’&
W dniu kontroli stuzbg petnili:

- dyzurny jednostek ptywajacych — por. SG Piotr SWIREPO;
- wachtowy I zmiany — chor. SG Rafat JAROCKI;
- wachtowy II zmiany — chor. SG Arkadiusz LESNY.

Shuzba wachtowa pelnigca stuzbe w obiekcie przy ul. Steyera 5a w Swinoujéciu posiada

i prowadzi nastepujaca dokumentacjg:

- L,.Ksiazke meldunkéw dyzurnego jednostek plywajacych wachty portowej m.
Swinoujscie”, wg RWD nr 5/80/12;

- .Ksiazke ewidencji wydanych przepustek gosciom”, wg rej. dok. 173/06;

- ,Ksiazke depozytdéw”, RWD 5/77/12;

- ,.Ksigzke ewidencji zdeponowanych przedmiotéw”, wg, rej. dok. 254/07;

- »Wykaz 0s6b upowaznionych do przyjmowania gosci w obiekcie nr 1 ul. Grodzka”,
RWD nr 36/108/11;

- ,.Instrukcja regulujaca wejscie/wjazd osdb na obiekt nr 2 Pomorskiego Dywizjonu SG”,
RWD nr 5/15/10;

- ,Plan PASG obiekt nr 2 ul. Steyera 5a”, RWD nr 5/17/10;

- .JInstrukcja wachty portowej dyzurnego jednostek ptywajacych Pomorskiego Dywizjonu
SG w Swinoujsciu”, RWD nr 5/19/10 (zataeznik nr 5 do decyzji Nr Z-17 Komendanta
MOSG) ;

- Instrukcja dziatah w przypadku zagrozenia podlozenia w obiekcie nr 2 przy ul. Steyera
Sa w Pomorskim Dywizjonie SG w Swinoujsciu materialéw niebezpiecznych lub
stwierdzenia penetracji obiektu”, RWD nr 5/20/11 (zalacznik nr 6 do decyzji Nr Z-17
Komendanta MOSG);

- ,.Instrukcja postgpowania w przypadku awarii w obiekcie nr 2 przy ul. Steyera 5a
w Pomorskim Dywizjonie SG w Swinoujéciu”, RWD nr 5/21/10 (zatacznik nr 7 do
decyzji Nr Z-17 Komendanta MOSG);

- lnstrukcja wachty portowe] dyzurnego wachtowego Jjednostek plywajacych
Pomorskiego Dywizjonu SG w Swinoujsciu”, RWD nr 5/22/10;

Przeprowadzone patrole zewnetrzne wpisywane sg do ,,Ksigzki meldunkéw dyzurnego

jednostek ptywajacych wachty portowej m. Swinoujécie”.
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C. obiekt nr 3 przy ulicy Wiosennej 4a w Kolobrzegu.

1) w zakresie wydzielenia, oznakowania i zabezpieczenia stref chronionych:

Obiekt nr 3 przy ul. Wiosenne] 4a w Kolobrzegu usytuowany jest na terenie Komendy
Punktu Bazowania Marynarki Wojennej. Wjazd/wejscie na teren obiektu nr 3 Pomorskiego
Dywizjonu SG odbywa si¢ przez brame wjazdows i biuro przepustek obslugiwane przez firme
ochrony zatrudniong przez Marynarke Wojenna. Funkcjonariusze i pracownicy Strazy Granicznej
posiadaja przepustki wydane przez shuzb¢ ochrony Komendy Punktu Bazowania Marynarki
wojennej. O osobach deklarujacych wjazd do Strazy Graniczne] pracownicy biura przepustek
informuja w godzinach pracy Szefa Stuzb Morskich Pd SG w Kotobrzegu lub w dni wolne od pracy
dyzurnego jednostek ptywajacych. Po uzyskaniu zgody od w/w interesant wpuszczany jest na teren

strzezony.

Budynek nr 5, gléwny budynek bedacy w uzytkowaniu Strazy Granicznej, w ktorym m.in.
pelni stuzbe wachta portowa jest budynkiem wolnostojacym, nie zabezpieczonym ogrodzeniem.
Wejscie do budynku zabezpieczone jest video-domofonem. Przyja¢ nalezy, ze strefe III (strefa

administracyjna) jest strzezony teren Marynarki Wojenne;j.

2) w zakresie przechowywania i wydawania kluczy do pomieszczen sluibowych oraz
przechowywania kluczy zapasowych:

Klucze do pomieszczen stuzbowych przechowuje, wydaje i przyjmuje na przechowanie
shuzba wachtowa na podstawie:

- “Wykazu kluczy 1 0s6b upowaznionych do ich pobierania”, RWD nr 102/74/12;

- ,.Ksiazki ewidencji kluczy- dyzurnego granicznych jednostek pltywajacych”, RWD nr
102/16/11;

- »Wykaz kluczy do drzwi wejéciowych i obiektu nr 5 ul. Wiosenna 4a w Kolobrzegu”,
RWD nr 102/35/11;

- ,.Ksiazka ewidencji kluczy zapasowych Pomorskiego Dywizjonu Strazy Granicznej m.
Kotobrzeg”, RWD nr 102/25/11;

- . Wykaz kluczy zapasowych”, RWD nr 102/76/12.
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W trakcie kontroli powyzszego zagadnienia stwierdzono:

- brak w ,,Wykazie kluczy i oséb upowaznionych do ich pobierania” oraz w ,,Wykazie
kluczy zapasowych” numeru referentki p. STOPA Maciej;

- brak odcisku referentki przy pojemmikach z kluczami do pomieszczen nr 35, 44 i 134.
Klucze do wspomnianych pomieszczen znajdowaly si¢ w pojemnikach.

4) w zakresie prowadzenia dokumentacji stuzbowej oraz pelnienia stuzby dyzurnej:

Obiekt (budynki uzytkowane przez Straz Graniczng oraz jednostki ptywajace) Pomorskiego
Dywizjonu SG w Kolobrzegu przy ul. Wiosennej 4a chroniony jest przez stuzbe wachtowsg

systemie zmianowym w godz. 8.00-8.00.

W dniu kontroli stuzbe pelnili:

- dyzumy wachty — por. SG Marek ZIEMAK;

- wachtowy — ppor. SG Wojciech KUKIELKA;
- wachtowy — chor. SG Krzysztof TOCHOR.

Stuzba wachtowa pelnigca stuzbe w obickcie przy ul. Wiosennej 4a w Kolobrzegu posiada

i prowadzi nastgpujaca dokumentacjg:

- ,,Ksiazke meldunkow dyzurnego jednostek plywajacych wachty portowej m. Kolobrzeg”,
RWD nr 102/83/12;
- ,Ksigzke ewidencji zdeponowanych przedmiotéw”, RWD nr 102/17/11;
= - ,Instrukcja wachty portowej dyzurnego jednostek plywajacych Pomorskiego Dywizjonu SG
o w Swinoujsciu w m. Kotobrzeg”, RWD nr 102/12/11 (zatacznik nr § do decyzji Nr Z-17
Komendanta MOSG) ;
- ,Instrukcja dziatan w przypadku zagroZzenia podiozeniem w obiekcie Strazy Granicznej
w Kolobrzegu przy ul. Wiosennej 4a w Pomorskim Dywizjonie SG w Swinoujsciu
materiatow niebezpiecznych lub stwierdzenia penetracji obiektu”, RWD nr 102/13/11
(zatacznik nr 9 do decyzji Nr Z-17 Komendanta MOSG);
- ,JInstrukcja postepowania w przypadku awarii w obiekcie Strazy Granicznej w Kotobrzegu
przy ul. Wiosennej 4a w Pomorskim Dywizjonie SG w Swinoujsciu”, RWD nr 102/14/11
(zatgcznik nr 7 do decyzji Nr Z-17 Komendanta MOSG);
- Instrukcja wachty portowej dyzurnego wachtowego jednostek ptywajacych Pomorskiego
Dywizjonu SG w Swinoujéciu w m. Kolobrzeg”, RWD nr 102/30/11;
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Stuzba dyzurna wpisuje do ,,Ksigzki meldunkéw dyzurnego jednostek ptywajacych wachty
portowej m. Kolobrzeg” tylko kontrole dotyczace zabezpieczenia magazynu techniki specjalnej
zabezpieczonego systemem alarmowym pomijajac  kontrole zabezpieczenia pomieszczen
stuzbowych po godzinach pracy. Powyzsze wynika z braku wytycznych dla stuzby dyZzurne;
izapisbw w stosownej dokumentacji moéwigeych o obowigzku przeprowadzania patroli

zewnetrznych i kontroli zabezpieczenia pomieszezen stuzbowych po godzinach pracy.

VII. Podsumowanie 1 wnioski:

1. Podsumowanie i ocena dzialalnosci kontrolowanego podmiotu w okresie
obietym kontrola:

1) Kontrola stanu faktycznego materialow niejawnych objeto wszystkich uzytkownikéw
dokumentéw niejawnych Pd SG i dokumenty niejawne za rok 2011 oraz do 22.10.2012r.,
zarejestrowane w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarig ogdlng Pd SG.

2) Stan faktyczny materialéw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu wykonawcéw Pd SG jest
zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych
przez kancelarie ogélng Pd SG na podstawie, ktorych dokonano kontroli. Braku dokumentow
niejawnych nie stwierdzono.

3) Materiatéw niejawnych, nie przedstawionych do kontroli, a takze materialdow niejawnych
utraconych lub uznanych za utracone nie stwierdzono.

4) Nie stwierdzono faktéw ujawnienia osobom nieupowaznionym informaciji niejawnych oraz
przypadkow wydawania dokumentéw niejawnych uzytkownikom nie posiadajacym stosownego
po$wiadczenia bezpieczenstwa, dopuszczajacego ich do informacji nigjawnych zawartych
w udostepnianych materiatach.

5) W zakresie zabezpieczenia 1 wyposazenia pomieszczenia kancelarii ogélnej Pd SG nie
stwierdzono zagrozen, majacych wplyw na bezpieczenstwo przechowywanych w kancelarii
dokumentow niejawnych. W ramach kontroli przedmiotowego zagadnienia nie stwierdzono
nieprawidtowosci.
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2)

3)

4)

5)

Egz. Nr '6
2. Whioski:

Uzupelnié brakujace wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z § 33 ust. 31 § 35 ust. 3
zarzgdzenia Nr 53 Komendanta Glownego SG z dnia 23.12.2011r. w sprawie szczegdlnego
sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialtdw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru i stosowania srodkoéw bezpieczenstwa fizycznego.
Powyzsze postanowienia $cisle realizowa¢ w biezacej dzialalnosci stuzbowej;

Nie rozszywaé teczek po ich zszyciu, =zarejestrowaniu w rejestrze dokumentacji
i wykontowaniu dokumentéw w urzadzeniach ewidencyjnych z wyjatkiem sytuacji
koniecznych o ktérych mowa w § 23 zarzadzenia Nr 43 Komendanta Glownego SG z dnia
25.06.2010r. w sprawie zasad i trybu postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w Strazy Granicznej. W tym zakresie SciSle przestrzegaé przepisow dot.
archiwizacji i uporzadkowania akt zgodnie z § 16 zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gtownego
SG z dnia 23.12.2011r. w sprawie szczegélnego sposobu organizacji ifunkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie
materialébw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
i stosowania $srodkoéw bezpieczenstwa fizycznego, oraz § 15 zarzadzenia Nr 43 Komendanta
Gléwnego SG z dnia 25.06.2010r. w sprawie zasad i trybu post¢powania z materialami
archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna w Strazy Graniczne;.

Majac na uwadze poprawe ochrony bezpieczenstwa obiektu, wskazanym jest (w miarg
posiadanych mozliwoséci budzetowych Oddziatu) zniszczong czg$¢ ogrodzenia w obiekcie nr 1
przy ul. Grodzkiej 4 w Swinoujsciu oraz ogrodzenie w obiekcie nr 2 przy ul. Steyera 5a
w Swinoujsciu  wymieni¢ na ogrodzenie panelowe. Wymienione ogrodzenie uzupetnié
o tabliczki informacyjne o tresei: ,,Obiekt chroniony — nieupowaznionym wstgp wzbroniony”.

Dokonaé niezwlocznej naprawy manipulatora i rejestratora w obiekcie nr 1 przy ul. Grodzkie;
4, ktérych awaria w znacznym stopniu obniza poziom ochrony fizycznej obiektu.

W ramach przysztego opracowywania nowej dokumentacji ochrony w ,Instrukcji wachty
portowej dyzurnego jednostek ptywajacych Pomorskiego Dywizjonu SG w Swinoujsciu w m.
Kotobrzeg” umiesci¢ zapis o wymogu przeprowadzania patroli zewngtrznych oraz kontroli
pomieszczen stuzbowych po godzinach pracy i dokonywania w tym zakresie stosownych
adnotacji w dokumentacji stuzbowe;j.

KIEROWNIK W2

SEKCJI OCHRONY FIZYCZNEJ . ZASTEPC
NYDZIALU OCHRONY INF CJl NIEJAWNYCH PO,%OrS;?
MORSKIEGO ODDZIAL AZY GRANICZNEJ 7

kindr ppor: SG #igr Janusz Cwikowski

(podpis kierownika zespotu kontrolnego) (podpis’K
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Egz. Nr 7.

VIII. Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym odpowiednio dla Komendanta Morskiego Oddzialu SG iKomendanta
Pomorskiego Dywizjonu SG w Swinoujsciu.

IX. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Pomorskiego
Dywizjonu Strazy Granicznej w Swinoujsciu” - wg. rej. dok. 55/2006, str. 29, poz.
nr 2.

Zalaczniki: 1 na 21 stronach
Zatgcznik nr | - Wykaz akt kontroli (wraz z zatacznikami), na 21 stronach;

Podpisy zespolu kontrolnego: Gdansk, dnia //41 120012+

Przewodniczacy zespotu:
Cztonkowie:

Komendant Pd SG

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr | - Komendant Pd SG

Egz. Nr 2 - Komendant Morskiego Oddziatu SG
Wykonal: Zespot kontrolny

Sporzadzit: kmdr ppor. SG Janusz Cwikowski (tel. 2104)
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