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Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W RAMACH NADZORU SLUZBOWEGO
W PLACOWCE STRAZY GRANICZNEJ W GDYNI

L Jednostka kontrolowana: Placowka Strazy Granicznej w Gdyni ul. Solidarnosci 1
II. W okresie objetym kontrolg:

« funkcj¢ Komendanta Placowki SG w okresie objetym kontrola, od dnia 01.01.2011 r. do
dnia 23.04.2012 r. petnit pptk SG Stawomir MAJSTROWICZ

» funkcje Kierownika Kancelarii Ogdlnej Placowki SG w okresie objetym kontrola, od dnia
01.01.2011 r. do dnia 23.04.2012 r. petnita Pani Ewa BRZESKA.

Jednostka nadrz¢dna nad podmiotem kontrolowanym:

- Podmiot kontrolowany jest graniczng jednostka organizacyjng MOSG podlegla Komendantowi
Morskiego Oddziahu Strazy Granicznej.

III.  Kontrolg¢ przeprowadzil zespél kontrolny w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego:  kmdr ppor. SG Grzegorz JASZEWSK] — zastgpca
Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-70/09 S, wazne
do dnia 18.05.2014 r. Upowaznienie nr 1/2012/WOIN.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1) por. SG Danuta TRYBULOWSKA- Kierownik Sekeji Ochrony Dokumentacji
WOIN MOSG, Poswiadczenie bezpieczenistwa nr 141/07 S, wazne do dnia
11.09.2012 r. Upowaznienie nr 2/2012/WOIN,

2) chor SG Szymon KACZKOWSKI- Kierownik Archiwum Zaktadowego
Sekcjo Ochrony Dokumentacji WOIN MOSG, poswiadczenie
bezpieczenistwa nr POM-203/10S, wazne do dnia 15.08.2015 r.
Upowaznienie nr 3/2012/WOIN.

3) st. chor. SG Piotr PIETRASZEWSKI — Specjalista Sekcji Ochrony Informacji
f Niejawnych WOIN MOSG. Poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-131/07 S,
l wazne do dnia 27.08.2012 r. Upowaznienie nr 4/2012/WOIN.
i
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Egz. Nr 2
Kontrolg rozpoczeto: dnia 23.04.2012 r., zakoriczono dnia 27.04. 2012 r.
IV.  Przedmiotowq kontrola objeto okres: od 01 stycznia 2011 r. do 23 kwietnia 2012 .

V. Zakresem kontroli objeto problematyke:

1. Funkcjonowanie kancelarii ogélnej, ewidencjonowanie, obieg i ochrona dokumentéw
niejawnych.

VIII. Opis stanu faktycznego i dokonanych ustalen w czasie kontroli.

1. Okresowa kontrola ewidencji materialow i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym za 2011 i do 23
kwietnia 2012 r.

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentéw niejawnych dokonano na podstawie
nizej wymienionych wykazow:

1/ Wykaz urzadzen ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materiatéw niejawnych
(wykaz akt kontroli — dowéd nr 1);

2/ Wykaz dokumentéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w 2011 r.
i 2012 r., i latach ubieglych bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy
i pracownikow w PSG w Gdyni (wykaz akt kontroli — dowéd nr 2);

3/ Wykaz dokumentéw niejawnych (nie zarchiwizowanych) wlaczonych na state do teczek
ewidencji operacyjnej, bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikow
(wykaz akt kontroli — dowéd nr 3).

4/ Wykaz teczek dokumentéw niejawnych i jawnych (zarchiwizowanych) za 2011 r. bedacych
w uzytkowaniu kancelarii ogélnej w PSG w Gdyni (wykaz akt kontroli — dowéd nr 4).

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie ewidencji, materialow i obiegu
dokumentéw niejawnych poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisdbw o ochronie
informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym, ustalono nastgpujacy stan faktyczny:

1. Kontrolg stanu faktycznego materialow niejawnych objeto wytypowanych wykonawcow PSG
w Gdyni, bedacych uzytkownikami takich materiatéw oraz dokonano sprawdzenia materiatow
nicjawnych za caty 2011 r. i do 23 kwietnia 2012 r., zarejestrowanych w urzadzeniach
ewidencyjnych, prowadzonych przez kancelarie ogélng placéwki SG.

2. Dokonano poréwnania urzadzen ewidencyjnych wyszezegolnionych w ,,Wykazie urzadzen
ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materiatow niejawnych” (wykaz akt kontroli —
dowdd nr 1) z ewidencja w ,,Rejestrze teczek dokumentow niejawnych, dziennikéw i ksigzek
ewidencyjnych” zak. w 2011 r. na poz. 82 dnia 09.12.2011 r. Rozbieznosci nie stwierdzono.
Stan faktyczny urzadzen ewidencyjnych jest zgodny ze stanem ewidencyjnym.

(podpis kierown| ka zespolu kontrolnego) (podpis kierownika polimiotu kontrolowanego)
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Egz. Nr 2'

W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez

kancelari¢ og6lna PSG w Gdyni nie stwierdzono uchybien.

3.

4.

a)

Sprawdzeniu poddano stan faktyczny dokumentéw wyszczegllnionych w ,,Wykazie
dokumentéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w 2011 i latach
ubiegtych, bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikéw (wykaz akt
kontroli — dowéd nr 2). W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze stan faktyczny
kontrolowanych dokumentéw jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, nie stwierdzono braku
dokumentéw.

Kontroli poddano teczki zagadnieniowe wyszczegolnione w ,,Wykazie dokumentéw
niejawnych” (nie zarchiwizowanych) wtaczonych na state do teczek ewidencji operacyjnej
bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikéw PSG w Gdyni, (wykaz
akt kontroli — dowdd nr 3). Dokumenty zostaly ujgte w ewidencji prowadzonych przez
uzytkownikéw teczek spisach zawartosci teczek. Spisy zawarto$ci teczek zostaly
zarejestrowane w kancelarii ogélnej i na biezgco sa prowadzone przez uzytkownikow
kontrolowanych teczek. Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

Stwierdzono, ze zgodnie z ,,Wykazem oznaczen dokumentéw wedtug dziennikow ewidencji
wykonanych dokumentéw prowadzonych w PSG w Gdyni “nr ewid. RWD 5/4/10,
prowadzone byly nizej wymienione DEWD.

DEWD:
wg rej. dok. PF-220/08, stuzacy do ewidencji dokumentow zawierajacych informacje
nigjawne oznaczone klauzula 00,0; zakonczony w 2010 na poz. 0-87/10;

b) wg Rtdn Z-210/08, stuzacy do ewidencji dokumentéw zawierajacych informacje niejawne

oznaczone klauzulg PF,Z zakonczony w 2009 r. na poz. Z-966/09;

¢) wg Rtdn Z-190/09, stuzacy do ewidencji dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne

oznaczone klauzulg PF,Z zakonczony w 2010 r. na poz. PF-490/10;

d) wg Rtdn Z-18/10, stuzacy do ewidencji dokumentéw zawierajacych informacje niejawne

€)

6.

a

oznaczone klauzula PF,Z rozpoczety od poz. PF-491zakoficzony w 2010 r. na poz. PF-
1171/10;

wg Rtdn Pf-227/08, stuzacy do ewidencji wykonanych kopii, wyciagow, odpisdw, wypisow
z dokumentéw niejawnych; zakonczony w 2010 r. na poz. PF-1/10;

Stwierdzono, ze zgodnie z ,Wykazem oznaczen dokumentdw wg. ksiazki ewidencji
dokumentéw oraz danych osob prowadzacych te ksigzki nr ewid. RWD MO-GA/5/1/11
prowadzone byly nizej wymienione KED:

KED:
) wg Rtdn.MO-GA-Z-8/11, stuzacy do ewidencji dokumentow zawierajacych informacje
nicjawne oznaczone klauzulg PF,Z; zakonczony na poz. PF-459

b) wg Rtdn MO-GA-Z-9/11, stuzacy do ewidencji dokumentéw zawierajacych informacje

C

niejawne oznaczone klauzulg 00,0 zakoniczony w 2011 r. na poz. 0-3/11.
) wg Rtdn MO-GA-Z-10/11, shuzacy do ewidencji wykonanych kopii, wyciagéw, odpisow,

WYypisOw z dokumentow niejawnych; zakonczony w 2011 r. na poz. PF-1/11;
|
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Egz. Nr 2‘

7. Dokonano sprawdzenia stanu faktycznego dokumentow podszytych w Teczkach Ewidenciji

Operacyjnej, zgodnie z wykazem dokumentéw niej awnych wpigtych na state do TEO za rok
2011 w PSG w Gdyni (dowéd nr 3):

Nr ewid. T.E.O - 7143/13, Nr ewid. T.E.O - 5466/13, Nr ewid. T.E.O - 5593/13, Nr ewid.
T.E.O - 6799/13, Nr ewid. T.E.O - 7028/13, Nr ewid. T.E.O - 7151/13, Nr ewid. T.E.O -
6477/13, Nr ewid. T.E.O - 6541/13, Nr ewid. T.E.O - 6643/13, Nr ewid. T.E.O - 6685/13, Nr
ewid. T.E.O - 6945/13, Nr ewid. T.E.O - 5475/13, Nr ewid. T.E.O - 6790/13, Nr ewid. T.E.O -
6975/13, Nr ewid. T.E.O - 4826/13, Nr ewid. T.E.O - 5467/13, Nr ewid. T.E.O - 5485/13, Nr
ewid. T.E.O - 7148/13, Nr ewid. T.E.O - 6307/13, Nr ewid. T.E.O - 6470/13, Nr ewid. T.E.O -
6944/13, Nr ewid. T.E.O - 7158/13, Nr ewid. T.E.O - 7167/13, Nr ewid. T.E.O - 5441/13, Nr
ewid. T.E.O - 5557/13, Nr ewid. T.E.O - 6297/13, Nr ewid. T.E.O - 7027/13, Nr ewid. T.E.O -
5473/13, Nr ewid. T.E.O - 5663/13, Rtdn 00-11/08, Rtdn MO-GA-PF-17/11, Rtdn 0-26/08.

Stwierdzono, ze dokumenty wpisane do wykazu zostaly wpigte do teczek ewidencji
operacyjnej, zgodnie z zapisami w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii ogélnej PSG
w Gdyni. Stan faktyczny dokumentéw jest zgodny ze stanem ewidencyjnym. Braku
dokumentdw nie stwierdzono.

8. Kontroli poddano dokumenty niejawne wyszczegllnione w kartach RWD:

RWD nr § zak. na poz. 7, RWD nr 7 zak. na poz. Z-3, RWD nr 9 - brak wpisow, RWD nr 12 -
brak wpiséw, RWD nr 20 zak. na poz. RWD 20-MO-GA-PF-30/1 1, RWD nr 33 zak. na poz.
54, RWD nr 37 zak. na poz. 9, RWD nr 40 zak. na poz. 7, RWD nr 43 - brak wpiséw, RWD
nr 44 - brak wpisoéw, RWD nr 45 zak. na poz. 5, RWD nr 46 zak. na poz. 1, RWD nr 48 zak.
na poz. 1, RWD nr 49 zak. na poz. 3, RWD nr 50 zak. na poz. 9, RWD nr 51 zak. na poz. PF-
1, RWD nr 52 zak. na poz. 6, RWD nr 53 zak. na poz. PF-5, RWD nr 55 - brak wpiséw, RWD
nr 58 - brak wpiséw, RWD nr 59 - brak wpisow, RWD nr 60 - brak wpisow, RWD nr 61 -
brak wpiséw, RWD nr 62 - brak wpisow, RWD nr 63 - brak wpiséw, RWD nr 64 - brak
wpisow, RWD nr 65 - brak wpiséw, RWD nr 66 - brak wpisow, RWD nr 67 - brak wpisow,
RWD nr 68 - brak wpiséw, RWD nr 69 zak. na poz. 5, RWD nr 70 - brak wpiséw, RWD nr

71 zak. na poz. 14, RWD Nr 72 zak. na poz.1. RWD Nr 73 zak. na poz.22, RWD Nr 74 zak. na
poz.12

Stwierdzono, Ze stan faktyczny  dokumentéw niejawnych  zarejestrowanych

w kontrolowanych kartach jest zgodny ze stanem ewidencyjnym . Braku dokumentéw nie
stwierdzono.

(podpis kierotvni Ipespo]n kontrolnego) (podpis kierownika podniiotu kontrolowanego)
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Bez 1.5,
9. Kontroli poddano protokoty brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem
»Bc” wytworzone w PSG w Gdyni:

*  protokot brakowania Be Nr MO-GA/345/11. Pozyciji 335;
» protokol brakowania Bc Nr MO-GA/392/11. Pozycji 56;
*  protokot brakowania Be Nr 2295/11. Pozycji 286.

Nie stwierdzono uchybien w zakresie klasyfikowania dokumentéw posiadajacych kategorie
»Bc” 1 przeznaczonych do zniszczenia w PSG w Gdyni.

10. Kontroli poddano nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne prowadzone w PSG w Gdyni.:

- Wykaz os6b dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych; - nr ewid. wg. Rtdn
MO- GA-41/11 zakonczony na poz. 334;

- Ksigzka depozytow — nr ewid. wg. rej. Dok. 34/06 zakonhczona na poz. 7/2011;

- Zeszyt wydrukéw prébnych i wadliwych SWSK SG »RUBIN”, _ANALITYK” — nr
ewid. wg. Rtdn 191/09, zakoniczony w 2011 r. na poz. 197

- Wykaz os6b wchodzgeych do kancelarii ogélnej PSG - nr ewid. wg. Rtd 137/10
zakonczony na poz. 1800, nr ewid. wg. Rtd MO-GA-40/11 od poz. 1801 do poz. 3126, nr
ewid. wg. Rtd MO-GA-46/11 od poz. 3127 do poz. 3145;

- Ksiazka dorgczen depozytéw w PSG — nr ewid. RWD 5/7/10, zakonczony na poz. 1000, nr
ewid. RWD 5-MO-GA-4/11, od poz. 1001 do poz. 1532;

- Wykaz depozytéw PSG — nr ewid RWD 5-mo-ga-7/12 — 26 depozytow;

- Numery ewidencyjne funkcjonariuszy — nr ewid. RWD 5- MO-GA-6/12;

- Wykaz pomieszczen w ktérych dopuszcza si¢ przechowywanie dokumentéw poza
kancelaria oraz oséb ktére uzyskaly zgode na ich przechowywanie na czas niezbedny
do wykonywania czynnosci stuzbowych — nr ewid. wg. RWD 5 — MO-GA-2/12.

Nie stwierdzono uchybien w zakresie prowadzenia w PSG w Gdyni przedmiotowych
urzadzen ewidencyjnych.

Dokonano sprawdzenia upowaznien do prowadzenia czynnosci kancelaryjnych oséb
wykonujacych w placowee SG  czynnosci kancelaryjne, zwiazane z rejestracja dokumentdw
niejawnych i ich obiegiem. Stosowne upowaznienia posiadajg nastepujace osoby: nr 24/06 — Pani
Ewa BRZESKA (w pelnym zakresie kancelaryjnym), nr 25/08 — Pani Joanna HIR (w pelnym
zakresie kancelaryjnym), nr 14/09— Pani Karolina JASTRZEMSKA (w pelnym zakresie
kancelaryjnym), nr 80/07 — chor. SG Danuta KLOSOWSKA (prowadzenie ewidencji w ,,Rejestrze
zapytan” 1 ,DEWD”), Wyzej wymienione osoby zostaly przeszkolone, a czynnosci i zadania
kancelaryjne zostaty okreslone w ich zakresach obowigzkow i uprawnien.

W zakresie zabezpieczenia i wyposazenia pomieszczen kancelarii ogolnej PSG, stwierdzono
certyfikowane drzwi wejsciowe do kancelarii, zamykane na dwa zamki klasy C. Otwory okienne
okratowane, zabezpieczone przed podgladem z zewnatrz. Kancelaria jest wyposazona
w certyfikowane szafy na akta, niezalezne urzadzenie do kopiowania dokumentéw niejawnych
i niszczarke. Z uwagi na ograniczenia w powierzchni uzytkowej kancelarii, do zapoznawania sie
1 pracg z dokumentami przez uzytkownikow wykorzystywany jest blat zamontowany na barierce
ograniczajacej dostep uzytkownikoéw do czesci pomieszczenia przeznaczonego dla pracownikéw
kancelarii.

Lﬂmmﬁ
(podpis kierownika e%polu kontrolnego) (podpis kierownika pgdmiotu kontrolowanego)
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Podsumowanie i ocena dzialalnosci kontrolowanego podmiotu w okresie objetym kontrola;

W zakresie ewidencji materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnosci

stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym za 2011 rok i do
23.04.2012 roku.

. Kontrolg stanu faktycznego materiatéw niejawnych objeto wytypowanych uzytkownikéw
dokumentéw niejawnych Placowki SG i dokumenty niejawne za rok 2011 oraz do 23.04.2012 r.,

zarejestrowane w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez kancelari¢ ogélna PSG w
Gdyni

2. Stan faktyczny materiatléw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu wykonawcow placowki SG
jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, okreslonym w urzadzeniach ewidencyjnych
prowadzonych przez kancelari¢ ogolng PSG na podstawie, ktorych dokonano kontroli. Braku
dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

3. Materiatéw niejawnych, nie przedstawionych do kontroli, a takze materialow niejawnych
utraconych lub uznanych za utracone nie stwierdzono.

4. Nie stwierdzono faktéw ujawnienia osobom nieupowaznionym informacji niejawnych oraz
przypadkéw wydawania dokumentow niejawnych uzytkownikom nie posiadajacym stosownego
pos$wiadezenia bezpieczenstwa, dopuszczajacego ich do informacji niejawnych zawartych w
udostgpnianych materiatach.

5. Wiaczanie na stale do teczek ewidencji operacyjnej dokumentow niejawnych pobranych przez
uzytkownikow placéwki SG z kancelarii ogélnej odbywa sie systematycznie i na biezgco.
Stwierdzono, iz w tym zakresie czynnosci wykonywane byly zgodnie § 65 zarzadzenia nr 74
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 17 grudnia 2010 r.  w sprawie szczegblnego
sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania $rodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu
informacji niejawnych.

6. W zakresie zabezpieczenia i wyposazenia pomieszczenia kancelarii ogdlnej PSG nie
stwierdzono zagrozen, majacych wplyw na bezpieczenstwo przechowywanych w kancelarii
dokumentéw niejawnych. W ramach kontroli przedmiotowego zagadnienia nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

7. Zaleca si¢ wprowadzenie dla pracownikéw kancelarii 0g0lnej czasu pracy wiasnej w wymiarze
nie wigkszym niz dwie godziny dziennie, z uwzglednieniem § 9 zarzadzenia nr 53 KGSG
z 23.122011 r. w sprawie szczegélowego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych oraz innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw
nigjawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
srodkéw bezpieczenstwa fizycznego.
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Egz. nr Z

IX. Sprawozdanie sporzadzono w dwdch Jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
odpowiednio dla Komendanta Morskiego Oddziatu SG i podmiotu kontrolowanego.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w , Ksiazce kontroli Placéwki SG w Gdyni, nr

ewid. wg RWD.20/PF-4/97. poz.nr 1/2012

Zalgcznik: | na 33 stronach: - wykaz akt kontroli (wraz z zatacznikami), na 33 stronach;

f\ ¢
Podpisy zespolu kontrolnego:  Gdansk, dnia l:’.5.{)5.2012 B

ZASTEPCA
Wydzialu Ochrony
Morskicgo Odds

VACZELNIKA
formacji Niejawnych
tu Strazy Griinicznej
kv

Przewodniczacy zespotu: Jndr ppor. SCe, )\ Graegorz Jaszeuski

Czlonkowie:
| 4}‘7 .....................

...........................................

Z tre$cig sprawozdania zapoznalem sig: Gdynia, dnia /ég?( 2012 1.

KOMENDANT

Placéwki Strazy Granicznej
i

w n
Komendant Placéwki SG pptk SG Sta “"”’"3 Majstrowicz

................................

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki SG w Gdyni
Egz. Nr 2 - Komendant Morskiego Oddzialu SG
Wykonatl: Zespot kontrolny

Sporzadzit: kmdr ppor. SG Jaszewski (tel. 2053)
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