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ONTROLI PRZEPROWADZONEJ W RAMACH NADZORU SLUZBOWEGO
W PLACOWCE STRAZY GRANICZNEJ W DARLOWIE

A

I. Jednostka kontrolowana: Placéwka Strazy Granicznej w Darlowie
ul. O. Damiana Tynieckiego 33

II. W okresie objetym kontrola:

« funkcje Komendanta Placowki SG w okresie objetym kontrola, od dnia 01.01.2011 r. do
dnia 24.09.2012 r. pelit mjr SG Mikotaj KACZANOWICZ

» funkcje Kierownika Kancelarii Ogolnej Placowki SG w okresie objetym kontrola, od dnia
01.01.2011 r. do dnia 24.09.2012 r. petnita Pani Ewa Jarzebska.

Jednostka nadrze¢dna nad podmiotem kontrolowanym:

- Podmiot kontrolowany jest graniczna jednostka organizacyjna MOSG podlegla
Komendantowi Morskiego Oddzialu Strazy Graniczne;j.

III.  Kontrole przeprowadzil zespdl kontrolny w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: kmdr ppor. SG Grzegorz JASZEWSKI — zastepca
Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych,
poswiadczenie bezpieczenstwa nr POM-70/09 S, wazne
do dnia 18.05.2014 r. Upowaznienie nr 9/2012/WOIN.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:

1) mt. chor. SG Sylwester IGNATOWICZ- Kierownik Kancelarii Tajnej
Sekcji Ochrony Dokumentacji WOIN MOSG,
Poswiadczenie bezpieczenstwa nr 125/11 S, wazne do dnia
07.08.2016 r. Upowaznienie nr 10/2012/WOIN.

2) st. chor. SG Piotr PIETRASZEWSKI - Specjalista Sekcji Bezpieczenstwa
Informacji WOIN MOSG. Poswiadczenie bezpieczefistwa nr POM-216/12 S,
wazne do dnia 20.08.2017 r. Upowaznienie nr 11/2012/WOIN.

Kontrole rozpoczeto: dnia 25.09.2012 r., zakonczono dnia 26.09.2012 r.

(podpis kierghwnlika zespolu kontrolnego) (podpis kierow ahj-d'}- otu kontrolewanego)
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IV.  Przedmiotowg kontrola objeto okres: od 01 stycznia 2011 r. do 24 wrzesnia 2012 r.
Y. Zakresem kontroli objeto problematyle:

1. Funkcjonowanie kancelarii ogodlnej, ewidencjonowanie, obieg i ochrona dokumentow
niejawnych.

VI.  Opis stanu faktycznego i dokonanych ustalen w czasie kontroli.

1. Okresowa kontrola ewidencji materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnoSci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym za 2011 i do 24
wrzesnia 2012 r.

Sprawdzenia stanu faktycznego dokumentdéw niejawnych dokonano na podstawie
nizej wymienionych wykazow:

1/ Wykaz urzadzen ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materiatéw niejawnych
(wykaz akt kontroli — dowdd nr 1);

2/ Wykaz dokumentéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w 2011 r.
1 2012 r, i latach ubieglych bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy
i pracownikow w PSG w Dartowie (wykaz akt kontroli — dowdéd nr 2);

3/ Wykaz dokumentéw niejawnych (nie zarchiwizowanych) z lat 2011-2012 wiaczonych na
state do teczek, bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikow (wykaz
akt kontroli — dowdd nr 3).

4/ Wykaz teczek dokumentéw niejawnych i jawnych (zarchiwizowanych) za 2011 r. bedacych
w uzytkowaniu kancelarii ogoélnej w PSG w Darlowie (wykaz akt kontroli — dow6d nr 4).

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentoéw niejawnych poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisOw o ochronie
informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu faktycznego materiatdow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym, ustalono nastepujacy stan faktyczny:

1. Kontrola stanu faktycznego materialéw niejawnych objeto wytypowanych wykonawcéw PSG
w Darlowie, bedacych uzytkownikami takich materialow oraz dokonano sprawdzenia
materialdow niejawnych za caly 2011 r. i do 24 wrzesnia 2012 r., zarejestrowanych w
urzadzeniach ewidencyjnych, prowadzonych przez kancelari¢ ogdlng placowki SG.

2. Dokonano poroéwnania urzadzen ewidencyjnych wyszezegdlnionych w ,,\Wykazie urzadzen
ewidencyjnych, stuzacych do ewidencjonowania materialow niejawnych” (wykaz akt kontroli
— dowdd nr 1) z ewidencja w ,,Rejestrze teczek dokumentéw niejawnych, dziennikow i ksiazek
ewidencyjnych” zak. na poz. Rtdn MO-DA-28/12 Rozbieznosci nie stwierdzono. Stan
faktyczny urzadzen ewidencyjnych jest zgodny ze stanem ewidencyjnym.
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W zakresie przestrzegania zasad ewidencji i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez
kancelari¢ og6lng PSG w Darlowie nie stwierdzono uchybien.

3. Sprawdzeniu poddano stan faktyczny dokumentéw wyszezegdlnionych w ,,Wykazie
dokumentoéw niejawnych — nie podszytych do akt (nie zarchiwizowanych) w 2011 1 latach
ubieglych, bedacych w uzytkowaniu biezacym funkcjonariuszy i pracownikow (wykaz akt
kontroli — dowo6d nr 2). W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze stan faktyczny
kontrolowanych dokumentéw jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, nie stwierdzono braku
dokumentow.

4. Kontroli poddano teczki zagadnieniowe wyszczegdlnione w ,Wykazie dokumentow
niejawnych” (nie zarchiwizowanych) z lat 2011 — 2012 wlaczonych na stale do teczek
bedacych w uzytkowaniu funkcjonariuszy i pracownikow PSG w Darlowie, (wykaz akt
kontroli — dowdd nr 3). Dokumenty zostaly ujete w ewidencji prowadzonych przez
uzytkownikow teczek spisach zawartodci teczek. Spisy zawartosci teczek zostaly
zarejestrowane w kancelarii ogélnej i na biezaco sa prowadzone przez uzytkownikow
kontrolowanych teczek. Braku dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

5. Kontroli poddano dokumenty niejawne wyszczegolnione w kartach RWD:

RWD nr 1, 12 kart zak. na poz. 8/12; RWD nr 1 (pisma niejawne), 19 kart zak. na poz.
27/12; RWD nr 3, 2 karty zak. na poz. MO-DA/Z-2/10; RWD nr 8, 3 karty zak. na poz.
9/12; RWD nr 9, 1 karta zak. na poz. 3/11; RWD nr 14, 5 kart zak. na poz. 1/11, RWD nr
20, 1 karta zak. na poz. 2/12, RWD nr 26, 1 karta zak. na poz. 2/12; RWD nr 28, 1 karta
zak. na poz. 5/12; RWD nr 36, 1 karta zak. na poz. 1/11; RWD nr 43, 1 karta zak. na poz.
2/11, RWD nr 51, 1 karta zak. na poz. 3/12; RWD nr 52, 1 karta zak. na poz. 1/12; RWD nr
55, 1 karta zak. na poz. 2/12; RWD nr 56, 1 karta zak. na poz. 4/12,

Stwierdzono, ze stan faktyczny dokumentéw niejawnych  zarejestrowanych
w kontrolowanych kartach jest zgodny ze stanem ewidencyjnym . Braku dokumentéw nie
stwierdzono.

6. Kontroli poddano protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,,B¢” wytworzone w PSG w Darlowie:

» protokot brakowania Be Nr MO-DA/119/12. poz. 11, poz. 127,

» protokdt brakowania Be Nr MO-DA/646/11. poz. 69, poz. 70;

« protokol brakowania Bc Nr MO-DA/767/11. Poz. 41, poz. 50, poz. 66, poz. 68,
« protokol brakowania Bc Nr MO-DA/279/12. poz. 116, poz. 118, poz. 120;

« protokol brakowania Be Nr MO-DA/797/11. poz. 58;

« protokol brakowania Be Nt MO-DA/392/12. poz. 83, poz. 85;

Nie stwierdzono uchybien w zakresie klasyfikowania dokumentéw posiadajacych kategorie

Bc” 1 przeznaczonych do zniszczenia w PSG w Darlowie.
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10. Kontroli poddano nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne prowadzone w PSG w Dartowie.:

- Wykaz os6b dopuszezonych do dostepu do informacji niejawnych; - nr ewid. wg. Rtdn
MO- DA-70/11 zakonczony na poz. 66;

- Ksigzka depozytow — nr ewid. RWD nr 3/3/10 zakoniczona na poz. 15/12;

- Zeszyt wydrukow prébnych i wadliwych — nr ewid. wg. RWD nr 3/2/10, zakonczony na
poz. 56/12;

- Rejestr os6b wchodzacych do kancelarii ogélnej PSG — nr ewid. wg. RWD 3/1/2010
rozp. 04.01.2010 r.

- Ksigzka doreczen depozytow w PSG — nr ewid. wg. Rtdn 1/2010, zakonczony na poz. 205,

- Wykaz depozytéw PSG — nr ewid RWD 3/2/12;

- Wykaz pomieszczen w ktérych dopuszcza si¢ przechowywanie dokumentéw poza
kancelarig oraz os6b ktore uzyskaly zgode na ich przechowywanie na czas niezbedny
do wykonywania czynnosci stuzbowych — nr ewid. wg. RWD 3-MO-DA/3/12;

- Rejestr Wydanych Przedmiotéw — wg. rej. dok. Rdet. Nr MO-DA-1/12;

- Dziennik korespondencji dot. aktéw normatywnych — wg. rej. dok. 0-4/04 zak. na poz.
51/12;

- Ksigzka doreczen szyfrofakséow - wg. RWD nr 3/2/09 — zak. na poz. 27/12.

Nie stwierdzono uchybien w zakresie prowadzenia w PSG w Darlowie przedmiotowych
urzadzen ewidencyjnych.

Dokonano sprawdzenia upowaznien do prowadzenia czynnosci kancelaryjnych oséb
wykonujacych w placowce SG czynnosci kancelaryjne, zwiazane z rejestracja dokumentdw
niejawnych i ich obiegiem. Stosowne upowaznienia posiadajg nastepujgce osoby: nr 2/06 — Pani
Ewa JARZEBSKA (w pelnym zakresie kancelaryjnym), nr 26/06 — ml. chor. SG Anetta
SZEWCZYK (w pelnym zakresie kancelaryjnym), nr 10/11 — kpt. SG Dariusz SOBIERAJ
(prowadzenie ewidencji w ,,Rejestrze zapytan™), nr 1/12 — chor. SG Magdalena ROG (prowadzenie
ewidencji w ,,Rejestrze zapytan”), Wyzej wymienione osoby zostaly przeszkolone, a czynnosci
i zadania kancelaryjne zostaly okreslone w ich zakresach obowiazkow i uprawnien.

W zakresie zabezpieczenia i wyposazenia pomieszczen kancelarii ogélnej PSG, stwierdzono
certyfikowane drzwi wejsciowe do kancelarii, zamykane na dwa zamki klasy C. Otwory okienne
okratowane, zabezpieczone przed podgladem 2z zewnatrz. Kancelaria jest wyposazona
w certyfikowane szafy na akta, w PSG nie wykonuje si¢ kserokopii dokumentéw niejawnych.
7 uwagi na ograniczenia w powierzchni uzytkowej kancelarii, do zapoznawania si¢ i prace
z dokumentami przez uzytkownikéw wykorzystywany jest blat zamontowany na barierce
ograniczajacej dostep uzytkownikow do czesci pomieszezenia przeznaczonego dla pracownikéw
kancelarii.

................ —— | e pom fpaxicoe,

(podpis kierggvn|ka zespolu kontrolnego) (podpis kierownikafpodifioty kontrolowanego)
Wyr SG mal Mikoids 1n
: T oty Kaczanowicz

4/6

H



¥

Podsumowanie i ocena dziatalnosci kontrolowanego podmiotu w okresie objetym kontrola:

W zakresie ewidencji materialow i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnoSci
stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym za 2011 rok i do
24.09.2012 roku.

1. Kontrolg stanu faktycznego materialow niejawnych objeto wytypowanych uzytkownikéw
dokumentéw niejawnych Placowki SG i dokumenty niejawne za rok 2011 oraz do 24.09.2012 r.,
zarejestrowane w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie ogdlng PSG v
w Dartowie

2. Stan faktyczny materialéw niejawnych, bedacych w uzytkowaniu wykonawcow placowki SG
Jest zgodny =ze stanem ewidencyjnym, okreSlonym w urzadzeniach ewidencyjnych \/
prowadzonych przez kancelari¢ ogdlng PSG na podstawie, ktorych dokonano kontroli. Braku
dokumentéw niejawnych nie stwierdzono.

3. Materialow niejawnych, nie przedstawionych do kontroli, a takze materialéw niejawnych ‘/
utraconych lub uznanych za utracone nie stwierdzono.

4. Nie stwierdzono faktéw ujawnienia osobom nieupowaznionym informacji niejawnych oraz
przypadkéw wydawania dokumentéw niejawnych uzytkownikom nie posiadajacym stosownego U/
poswiadezenia bezpieczenstwa, dopuszczajacego ich do informacji niejawnych zawartych
w udostepnianych materiatach.

5. Teczki ewidencji operacyjnej, bgdace na stanie PSG Darlowo zostaly zarchiwizowane
i przekazane do Sekcji Ewidencji i Statystyki WOS MOSG. Wigczanie na stale do teczek
ewidencji operacyjnej dokumentéw niejawnych pobranych przez uzytkownikéow placowki SG
z kancelarii ogélnej odbywalo si¢ systematycznie i na biezaco. Stwierdzono, iz w tym zakresie '/
czynnosci wykonywane byly zgodnie § 65 zarzadzenia nr 74 Komendanta Gloéwnego Strazy
Granicznej z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie szczeg6lnego sposobu organizacji kancelarii
tajnych, stosowania $rodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych.

6. W zakresie zabezpieczenia i wyposazenia pomieszczenia kancelarii ogdélnej PSG nie
stwierdzono zagrozen, majacych wplyw na bezpieczefistwo przechowywanych w kancelarii \f
dokumentéw niejawnych. W ramach kontroli przedmiotowego zagadnienia nie stwierdzono
nieprawidtowosei.

7. W zakresie zabezpieczenia dokumentéw niejawnych przechowywanych w depozytach, nie
stwierdzono zagrozen, majacych wplyw na bezpieczenstwo tych dokumentéw. Ponadto, ‘/
w codziennej dzialalnosci sluzbowej, pobieranie depozytow przez funkcjonariuszy PSG nalezy
realizowac zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
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Egz. nr .

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

odpowiednio dla Komendanta Morskiego Oddzialu SG i podmiotu kontrolowanego.

VIIL

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,.Ksiazce kontroli Placowki SG w Darlowie,
nr ewid. wg RWD 1/56/12 poz. nr 3/2012

Zalacznik: 1 na 22 stronach: - wykaz akt kontroli (wraz z zalacznikami), na 22 stronach;

Podpisy zespolu kontrolnego:  Gdansk, dnia 0.8.-10.2012 I

-~

Przewodniczacy zespotu: ... kuidr. por. Sty

d

Czlonkowie:

Komendant Placowki SG

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - Komendant Placowki SG w Dartowie
Egz. Nr 2 - Komendant Morskiego Oddzialu SG
Wykonal: Zespd! kontrolny

Sporzadzil: kmdr ppor. SG Jaszewski (tel. 2053)

ZASTEPCA NACZELNIKA
Wydziatly Ochrony
Morskicgo Odddiau Strazy Gfanicznej

formacii Niejawnyvch
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