'DECYZJANr . 8.

KOMENDAN TA MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNEJ
im. plk. Karola Bacza

z dnia 13 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia w Morskim Oddziale Strazy Granicznej w Gdariskn
»Procedury zgloszen wewnetrznych”

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 28 Zarzadzenia Nr 119 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 2 grudnia 2016 roku w sprawie utworzenia placéwek i dywizjonow Strazy Granicznej,
. okreslenia ich terytorialnego zasiggu dzialania, a takze okreélenia szczegélowego zakresu
zadaf terenowych organéw Strazy Granicznej oraz organizacji komend oddziatéw, placéwek
i dywizjonéw (Dz. Urz. KGSG poz. 108, z poézn. zm.) oraz art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 poz. 928) ustala si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do uzytku w Morskim Oddziale Strazy Granicznej imienia ptk. Karola Bacza
w Gdansku procedurg dokonywania zgloszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania
dziatah nastgpczych, zwang dalej ,,procedura zgloszefi wewngtrznych” stanowigca zatacznik
do decyzji.

§2

Procedura zgloszen wewngtrznych wchodzi w Zycie po uplywie 7 dni od dnia podania
jej do wiadomosci pracownikom i funkcjonarivszom Morskiego Qddzialn Strazy Granicznej
‘imienia ptk. Karola Bacza w Gdansku.

§3

Z dniem Wejs’cia w zycie procedury zgloszen wewnetrznych wprowadzonych niniejsza
decyzja traci moc Decyzja Nr 222 Komendanta Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej
im. ptk. Karola Bacza 7z dnia 18 wrzeénia 2024 roku w sprawie wprowadzenia
w Morskim Oddziale Strazy Granicznej w Gdansku ,,Procedury zgloszefi wewnetrznych”.

§ 4

Decyzja wechodzi w zy01e z dniem podpisania.
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. Zalgeznik o 1 do Decyzji nr ... Komendanta MOSG z dnia ... Stycznia 2025 1.

A ° Al

Procedura’‘zgloszeh wewnetrznych
o

W Morskim Oddziale Strazy Granicznej imienia plk. Karola Baczai w Gdansku, zwanym
dalej MOSG, ustala si¢ wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpezych, zwana dalej ,,procedurs zgloszen wewnetrznych”, ktéra
okrefla sposéb przyjmowania od sygnalistéw zgloszefi wewnetrznych o naruszeniu prawa

oraz wskazuje przyjety tryb postgpowania po otrzymaniu zgloszenia wewnetrznego.

§2

W MOSG upowaznionym do przyjmowania zgloszen wewngtrznych jest Wydziat Kontroli
Komendy Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Gdanisku; zwany dalej WK.

§3

1. Zgloszenia wewngtrzne moga by¢ przekazywane przez sygnaliste:

a) pisemnie na adres do korespondencji: Wydzial Kontroli Komendy Morskiego Qddzial
Sirazy Granicznej, ul. Oliwska 35, 80 - 563 Gdansk; z dopiskiem ,,Zgloszenie
wewnetrzne. Do rgk wiasnych, nie otwieraé w kancelarii”;

b) elektronicznie poprzez e-mail na adres: wk.mos g(@strazgraniczna.pl;

¢) ustnic — telefonicznie za poSrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej,
pod numerami: 58 524 20 60; 58 524 24 61; 58 524 24 72; _

d) ustnie — osobicie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie
14 dni od otrzymania od sygnalisty wnioskn w tym zakresie.

2. Zgioszenie ustne dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej bedzie
dokumentowane w formie protokolu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny przebieg.
Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokoln rozmowy
przez jego podpisanie.

3. Za zgody sygnalisty zgloszenie ustne dokonane osobifcie bedzie podczas bezposredniego

spotkania dokumentowane w formie protokolu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny

przebieg. W przypadku zgody na udokumentowanic ustnego zgloszenia, sygnalista meze

dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.



é:

4. Zgloszeme powinno wskazywac jasne i wyczerpu]qce Wyjasmema przedmlotu zgloszenia ‘
i zawieraG:w szczego]noscl : k |

a) szczegoiowy opis - zg%aszanego naroszenia prawa, w tym date i Imegsce zaistnienia
nieprawidlowosci; . ,

b) dowody na poparcie zgloszema (jesli sa dostepne), w tym Swiadkéw mepramdlowoécl,

¢) dane identyfikacyjne sygnahsty,

d) dane umozliwiajgce kontakt z sygnalisty (adres korespondencyjny Iub adres poczty
elekironiczuej), Jezefl chee byé informowany o podjetych dzialaniach w zwmzku |
z ztozonym _zgloszemgm.

§4
- 1. W MOSG upowaﬂﬁo%nﬁ do podejmowania dzialan nastgpczych, obejmujacych m.in.
weryfikacje zglbszeniai wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodaﬁ;owe informacje i przekazywanie sygnalicie informacji zwrotnej
sg imiennie upowazmen; funkcjonariusze lub pracownicy WK.
2. Komendant MOSG mbze upowazni¢ do podjgeia dzialan nastgpezych w zaleznosci
od charakteru podejmovéanych dziatat nastgpezych inng osobe/osoby niz wskazane wust. 1.
? §5
i .
W MOSG prowadzi su; rejestr zgloszei wewngtrznych, kidrego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej proceéury.

§6
W MOSG mformac:je%o naruszemach prawa’ zgloszone anonimowo beda rozpat;ywane
wedtug zasad wskaza;rﬁych w niniejszej procedurze zgloszen wewne;trznych z wyjatkiem
przepisow dotyczgcych gcommnkacgl z sygnalistg, w tym potwierdzenia przyjecia.
- g7

‘W terminie 7 dni od dn;ia otrzymania zgloszenia wewngirznego osoba upowazniona, o ktérej
mowa w § 4 dokona gfpotwierdz_enia sygnalifcie przyjecia jego zgloszenia wewngirznego,

_ chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na kt6ry nalezy przekazaé potwierdzenie.



_ : 188 __

. ;Po oti'zyméniu zglo'_ézenia wewngtrznego'; osoba upowaZIﬁona; o ktérej mowa W § 4,
.podejmie z zachowaniem nalezytej starannosci i bezstronnosci dziatania w celu 6ceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszemu

. Tres¢ ustalen wynikajaca z dziatar okreslonych ‘w ust. 1 przekazywana bedzie Komendantowi
MOSG celem podjgcia czynnosci przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacego
przedmiotem zgloszenia w ramach poste;poWaﬁ uregulowanych odrebnymi aktami prawnymi

lub zamknigcia procedury realizowanej w ramach procedury zgloszen wewnetrznych.

§9

SygnaliScie przekazuje sie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub - w prszadku nieprzekazania
potwierdzenia, o ktérym mowa w § 7 w terminie 3 miesigey od uplywu 7 dni od dnia
dokonania zgloszenia wewngtrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontakiuy,
na ktdry nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotng o otrzymaniu zgloszenia wewnetrznego.

. W informacji zwrotnej wskazuje si¢ planowane lub podjete dzialania nastepcze i powody
takich dziatah.

§ 10

Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego, bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewngtrznego, do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych
oraz - w stosownych przypadkach - do instytucji, organéw lub jednostek orgamizacyjnych
Unii Europejskiej .

- Informacj¢ na temat sposobu i trybu dokonywania zgloszefi zewnetrznych mozna znalezé |
na stronach internetowych wlasciwych organéw publicznych oraz Rzecznika Praw
Obywatelskich.
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