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Wykaz urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii jawnej

» Rejestr teczek dokumentow, dziennikdw i ksigzek ewidencyjnych,
» Dziennik korespondencji dokumentéw wchodzacych,

» Dziennik korespondencji dokumentéw wychodzacych,

» Ksigzka ewidencji pieczeci i stempli,

» Dziennik ewidencji informatycznych nosnikéw danych,

» Kartoteka wydanych dokumentdw: skorowidz rejestrow i rejestr wydanych dokumentéw,
» Wykaz przesytek nadanych,

» Ksiazka doreczen przesytek miejscowych,

» Dziennik korespondencji - rozkazy personalne,

» Dziennik korespondencji - prosby,

» Dziennik korespondencji - wnioski cudzoziemcow,

» Dziennik korespondencji dokumentéw WOI,

» Dziennik korespondencji - decyzje Komendanta MOSG,

» Dziennik korespondencji - porozumienia Komendanta MOSG,

» Dziennik korespondencji - postanowienia Komendanta MOSG,

» Dziennik korespondencji - akty normatywne KGSG,

» Dziennik korespondencji - oferty na zamdéwienia publiczne.

Wykaz urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajne;j

» Rejestr dziennikdéw ewidencji i teczek,

» Dziennik ewidencyjny - akty normatywne KGSG,

» Dziennik ewidencyjny - akty normatywne Komendanta MOSG,

» Dziennik ewidencyjny - rozkazy personalne Komendanta MOSG,

» Dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula dla korespondencji wchodzacej,
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Dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula dla korespondencji wychodzacej,
Dziennik ewidencyjny do rejestrowania oswiadczen majatkowych,

Dziennik ewidencyjny do rejestrowania korespondencji ZSRN,

Dziennik fakséw dla korespondencji wchodzacej i wychodzacej,

Rejestr wydanych przedmiotow,

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych,

Ksigzka ewidencji hasel do systeméw teleinformatycznych,

Wykaz przesytek nadanych,

Kartoteka wydanych dokumentéw: skorowidz rejestréw i rejestr wydanych dokumentéw,
Wykaz 0s6b przebywajacych w Kancelarii Tajnej MOSG,

Ksigzka doreczen depozytéw Kancelaria Tajna MOSG,

Wykaz depozytow,

Ksiazka doreczen szyfrofaksow,

Zeszyt wydrukéw probnych i wadliwych z niejawnych SWSK w Komendzie MOSG,
Wykaz 0séb dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych MOSG,

Wykaz 0s6b zatrudnionych lub pehiacych stuzbe w MOSG albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych,

Wykaz o0s6b zatrudnionych lub peliacych stuzbe w MOSG albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktérym cofnieto poswiadczenie bezpieczenstwa,

Wykaz 0s6b zatrudnionych lub peligcych stuzbe w MOSG albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa,

Spis zawartosci teczki/depozytu,

Rejestr protokoldéw brakowania dokumentdw niearchiwalnych,
Karta zapoznania sie z dokumentem,

Przeglad dokumentow zbioru,

Karta kontrolna,

Wykaz pomieszczen/obszarow, w ktérych dopuszcza sie przetwarzanie informacji niejawnych
o klauzuli ,POUFNE” lub wyzszej w MOSG,

Wykaz upowaznien do wykonywania czynnosci kancelaryjnych wydanych przez Pelnomocnika
Ochrony MOSG,

Rejestr wnioskow o przydzielenie depozytu MOSG,

Ksigzka ewidencji kluczy zapasowych od pomieszczen stuzbowych zdeponowanych w
Kancelarii Tajnej MOSG,

Wykaz kluczy zapasowych od pomieszczen stuzbowych zdeponowanych w Kancelarii Tajnej
MOSG,

Ksigzka wyznaczania funkcjonariuszy/pracownikow Komendy MOSG do konwojowania lub



przewozu niejawnych przesytek stuzbowych

Dokumentacja ochrony fizycznej obiektow
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Ksiazka ewidencji przepustek i kart dostepu (statych i okresowych) oraz przepustek
samochodowych

Plan stuzb (pracy)

Wykaz 0s6b upowaznionych do przyjmowania interesantéw w obiekcie
Wykaz kluczy i 0s6b upowaznionych do ich pobierania

Wykaz kluczy zapasowych

Ksiazka wyznaczenia funkcjonariuszy i pracownikéw do stuzby ochrony
Ksiazka ewidencji przyjetych i wydanych kluczy

Ksiazka ewidencji przepustek wydanych interesantom

Ksiazka ewidencji zdeponowanych przedmiotéw

Ksiazka ewidencji wydanych do stuzby broni i sprzetu

Dziennik stuzby - SWK

Rejestr zdarzen alarmowych, awarii i konserwacji elektronicznych urzadzen monitorujacych
stan bezpieczenistwa obiektu Komendy MOSG

Dokumentacja poczty specjalnej
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ksiazka ewidencji poczty specjalnej
ksigzka wyznaczania funkcjonariuszy lub pracownikdw poczty specjalnej do konwojowania

ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Ewidencja archiwalna prowadzona w Archiwum Zaktadowym komendy MOSG:
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Rejestr spiséw zdawczo-odbiorczych;

Spisy akt przekazanych (zdawczo-odbiorcze) z komorek organizacyjnych oraz jednostek
organizacyjnych MOSG do Archiwum Zaktadowego Komendy MOSG;

Spisy akt przekazanych (zdawczo-odbiorcze) z Archiwum Zaktadowego Komendy MOSG do
Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie;

Karty udostepnienia akt;
Protokoét skontrum;

Protokoty oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia (Protokoty



brakowania akt) wraz z Protokotami zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j ;

» Rejestr spisow akt przekazanych na trwate przechowywanie do Archiwum Strazy Granicznej w
Szczecinie;

» Rejestr protokotéw akt kat. ,B” zniszczonych w Morskim Oddziale Strazy Granicznej;

» Wykaz 0s6b przebywajacych w Archiwum Zaktadowym MOSG.

Metryczka
Data wytworzenia 21.06.2016 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 21.06.2016
Rejestr zmian Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za
informacje:
Grzegorz Jaszewski Wydzial Ochrony Informacji
MOSG

Osoba udostepniajaca informacje:
Karol Hinc Wydziat Ochrony Informacji
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