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Ogtoszenie 0 naborze na stanowisko administratora
w Sekcji Serwisu

Komendant

Morskiego Oddzialu SG w Gdansku

oglasza nabor na stanowisko:

ADMINISTRATOR

W SEKCJI SERWISU WYDZIAEU EACZNOSCI I INFORMATYKI

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]
Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: Gdansk, ul. Oliwska 35

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Wykonywanie czynnosci zwiazanych z instalacja, uruchomieniem, urzadzen drukujacych,
wielofunkcyjnych, teleinformatycznych oraz wymiana materiatéw eksploatacyjnych (m.in.
tonerow, wktadow, bebnéw) do ww. urzadzen.

2. Przeprowadzanie szkolen w zakresie uzytkowania zainstalowanych urzadzen, osobom
przyjmujacy je na stan ewidencyjny (uzytkujacych).
3. Wykonywanie przegladéw urzadzen drukujacych, wielofunkcyjnych oraz pozostatych urzadzen

teleinformatycznych wynikajacych z przepiséw oraz dokumentacji techniczne;.

4. Wykonywanie ustug serwisowych, napraw urzadzen drukujacych, wielofunkcyjnych oraz
pozostatych urzadzen teleinformatycznych.

5. Realizacja procedury rozpoznania rynku zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie
ustug naprawczych realizowanych przez podmioty zewnetrzne.

6. Wtasciwe sporzadzanie dokumentacji zgodnej z obowiazujacymi przepisami dotyczacej
przeprowadzonych ustug serwisowych, napraw (m.in. dowody rozliczenia materiatéw,
protokoty stanu technicznego).



7. Okreslenia potrzeb materiatowych w zakresie przeprowadzanych ustug serwisowych.

8. Wykonywanie prac zwigzanych z budowa i przebudowa sieci teleinformatycznych.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:
- wyksztalcenie: srednie,
- umiejetnos¢ pracy w zespole i samodzielna realizacja postawionych zadan,

- zdolnos$¢ do pracy pod presja czasu oraz w sytuacjach stresowych, systematycznos¢, precyzyjnosc,
dyspozycyjnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé,

- nastawienie na realizacje postawionych celéw, che¢ zdobywania nowej wiedzy,

- biegta obstuga komputera w zakresie znajomosci pakietu MS Office i urzadzen biurowych,

- korzystanie z petni praw publicznych,

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- ztozenie o$wiadczenia lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.),

- posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udzial w procedurze sprawdzajacej
w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,, poufne”.

Wymagania dodatkowe (mile widziane)

- doswiadczenie w pracy administracji publicznej,

- znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z eksploatacja urzadzen drukujacych, wielofunkcyjnych,
- prawo jazdy kategorii ,B”,

- uprawnienia elektryczne SEP G1,

- gotowos¢ do doskonalenia zawodowego.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- CV i list motywacyjny (podpisane),
- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,



- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.),

- kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie zgody na udziat w procedurze sprawdzajacej
w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,, poufne”.

Termin sktadania aplikacji: 31.07.2024 r. na adres 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta tradycyjna
lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysoko$¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 4449,35 do 5223,15 zl.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub

e-mailem o ich terminie.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe
Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie
Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

—

Metryczka

Data wytworzenia 17.07.2024 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 17.07.2024 . o

Data modyfikacji 17.07.2024 Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za

informacje:

Rejestr zmian
Ewa Szymanska

Osoba udostepniajaca informacje:
Ewa Szymanska WYDZIA% KADR I SZKOLENIA

Osoba modyfikujaca informacje:
Ewa Szymanska
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