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Ogtoszenie o0 naborze na stanowisko administrator
w Sekcji Ochrony Fizyczne]

Komendant
Morskiego Oddziatu SG

w Gdansku
ogltasza nabdr na stanowisko:

ADMINISTRATOR W SEKC]JI OCHRONY FIZYCZNE]
WYDZIALU OCHRONY INFORMAC]I

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: Gdansk, ul. Oliwska 35
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Planowanie stuzb i prowadzenia dokumentacji kadrowej zwiazanej z funkcjonowaniem sekcji.
2. Wydawanie i anulowanie przepustek statych, okresowych i identyfikatorow samochodowych.

3. Administrowanie systemami wspomagajacymi ochrone obiektu (system kontroli dostepu,
system depozytoréw kluczy, systemy alarmowe).

4. Przygotowywanie pism do firm i instytucji zewnetrznych oraz jednostek organizacyjnych
MOSG zwiazanych z dostepem do obiektow.

5. Przygotowywanie dokumentdéw do archiwizacji i brakowania.
6. Realizacja biezacych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem sekcji.

7. Wykonywanie obowigzkéw pracownika biura przepustek.



Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

>

»

>

wyksztatcenie: Srednie

umiejetnosé pracy w zespole,

komunikatywnos¢ oraz tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,

nastawienie na realizacje celéw,

che¢ zdobywania nowej wiedzy,

biegta obstuga komputera - znajomos$¢ pakietu MS Office i urzadzen biurowych,
korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

zlozenie oswiadczenia lustracyjnego (dotyczy osob urodzonych przed 01.08.1972 r.),

posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udziat w procedurze sprawdzajace;j
w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):

>

>

>

»

doswiadczenie w pracy w ochronie,
znajomosc¢ obstugi elektronicznych urzadzen monitorujacych stan bezpieczenstwa obiektu,
znajomos¢ przepiséw regulujacych ochrone oséb i mienia,

znajomos¢ przepiséw zawartych w kodeksie pracy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV i list motywacyjny (podpisane),

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,
oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie lustracyjne (dotyczy 0s6b urodzonych przed 01.08.1972 r.),

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie zgody na udziat w procedurze
sprawdzajacej w zakresie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.



Druk zawierajacy oswiadczenia dostepny jest pod adresem:

macje-ogolne.html

Termin sktadania aplikacji: 08.08.2024 r. na adres 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta tradycyjna
lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysokos$¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 4449,35 do 5223,15 zl.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie

Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

Metryczka

Data wytworzenia 24.07.2024 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 25.07.2024 . o

Data modyfikacji 26.07.2024 Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za
Rejestr zmian informacje:

Ewa Szymanska

Osoba udostepniajaca informacje:

Ewa Szymanska MORSKI
OSGIWWWWWWWWWWWYDZIAY KADR I
SZKOLENIA

Osoba modyfikujaca informacje:
Lukasz Zwolinski
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