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Ogłoszenie o naborze na stanowisko:
ADMINISTRATOR W SEKCJI GOSPODARKI
TRANSPORTOWEJ WYDZIAŁU TECHNIKI I
ZAOPATRZENA MORSKIEGO ODDZIAŁU STRAŻY
GRANICZNEJ UMOWA NA ZASTĘPSTWO

Komendant

Morskiego Oddziału SG

w Gdańsku

 

ogłasza nabór na stanowisko:

ADMINISTRATOR

W SEKCJI GOSPODARKI TRANSPORTOWEJ WYDZIAŁU TECHNIKI I ZAOPATRZENA

MORSKIEGO ODDZIAŁU STRAŻY GRANICZNEJ

UMOWA NA ZASTĘPSTWO

 

Wymiar etatu: 1/1;  Miejsce wykonywania pracy:  ul. Oliwska 35 , 80-563 Gdańsk

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

Zakładanie kart ewidencji obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego,1.

Wystawianie kart pracy oraz arkuszy weryfikacji części i zespołów,2.

Prowadzenie rejestru wykonywanych obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego3.

Przyjmowanie  i  wydawanie  służbowego  sprzętu  transportowego  na  Oddziałową  Stację4.
Obsługi,

Zakładanie indywidualnych teczek pojazdów służbowych,5.

Przeprowadzenie analizy rynku przed udzieleniem zamówienia publicznego, w celu wybrania6.



najkorzystniejszej oferty,

Wykonywanie projektów umów i przedstawianie ich do opinii radcy prawnemu,7.

Sporządzanie zleceń na usługi i dostawy,8.

Odsyłanie do kontrahentów zawartych umów,9.

Weryfikacja  dokumentacji  warsztatowej  pod  kątem  poprawności  jej  sporządzenia10.
i kompletności załączonej dokumentacji,

Organizowanie transportu z/do naprawy.11.

 

Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem pracy:

wykształcenie minimum średnie,

minimum rok doświadczenia w pracy,

bardzo dobra znajomość Microsoft Excel,

znajomość ustaw: o wojewodzie i administracji rządowej w województwie, o pracownikach
urzędów państwowych, o finansach publicznych;

zdolność do analitycznego myślenia, skrupulatność, dokładność;

złożenie  klauzuli  informacyjnej  dla  osób  ubiegających  się  o  pracę  w  MOSG  wraz
z  oświadczeniem  o  wyrażeniu  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  do  celów
rekrutacyjnych

złożenie oświadczenia lustracyjnego (dotyczy osób urodzonych przed 01.08.1972 r.),

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z pełni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

CV i list motywacyjny (podpisane)

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe

klauzula informacyjna dla osób ubiegających się o pracę w MOSG wraz z oświadczeniem
o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych,

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,

oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe,



oświadczenie lustracyjne (dotyczy osób urodzonych przed 01.08.1972 r.).

Druk  zawierający  klauzulę  informacyjną  dla  osób  ubiegających  się  o  pracę  w  MOSG  wraz  z
oświadczeniem o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych oraz
druk zawierający pozostałe oświadczenia dostępny jest  pod adresem: 

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10074,Infor
macje-ogolne.html

Termin składania  aplikacji:  09.06.2025 r.  na  adres:  80-563  Gdańsk,  ul.  Oliwska  35  (pocztą
tradycyjną lub osobiście) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:

system wynagrodzenia – miesięczny,

wysokość wynagrodzenia brutto miesięcznie: od 4672,45 do 5485,05 zł (kwota maksymalna przy
uwzględnieniu 20 % dodatku stażowego).

 

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapów naboru zostaną powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

 

Klauzula informacyjna – Dane Osobowe

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje się na stronie

Morskiego Oddziału Straży Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html 

Metryczka

Data wytworzenia 23.05.2025
Data publikacji 26.05.2025
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za
informację:

Marzena Tkacz

Osoba udostępniająca informację:
Marzena Tkacz WYDZIAŁ KADR I SZKOLENIA
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