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Ogtoszenie o0 naborze na stanowisko:
ADMINISTRATOR W SEKCJI GOSPODARKI
TRANSPORTOWE] WYDZIAL.U TECHNIKI I
ZAOPATRZENA MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY
GRANICZNE] UMOWA NA ZASTEPSTWO

Komendant
Morskiego Oddziatlu SG

w Gdansku

oglasza nabor na stanowisko:
ADMINISTRATOR
W SEKCJI GOSPODARKI TRANSPORTOWE] WYDZIALU TECHNIKI I ZAOPATRZENA

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]

UMOWA NA ZASTEPSTWO

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: ul. Oliwska 35, 80-563 Gdansk
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Zaktadanie kart ewidencji obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego,
Wystawianie kart pracy oraz arkuszy weryfikacji czesci i zespotow,

Prowadzenie rejestru wykonywanych obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego

- W

Przyjmowanie i wydawanie stuzbowego sprzetu transportowego na Oddziatowa Stacje
Obstugi,

5. Zakladanie indywidualnych teczek pojazdéw stuzbowych,

6. Przeprowadzenie analizy rynku przed udzieleniem zamdéwienia publicznego, w celu wybrania



10.

11.

najkorzystniejszej oferty,

Wykonywanie projektéw umow i przedstawianie ich do opinii radcy prawnemu,
Sporzadzanie zlecen na ustugi i dostawy,

Odsytanie do kontrahentéw zawartych umodw,

Weryfikacja dokumentacji warsztatowej pod katem poprawnosci jej sporzadzenia
i kompletnosci zataczonej dokumentacji,

Organizowanie transportu z/do naprawy.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

>

>

>

wyksztatcenie minimum srednie,
minimum rok doswiadczenia w pracy,
bardzo dobra znajomos$¢ Microsoft Excel,

znajomos¢ ustaw: o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie, o pracownikach
urzeddw panstwowych, o finansach publicznych;

zdolnos¢ do analitycznego myslenia, skrupulatnos¢, doktadnosc;

ztozenie klauzuli informacyjnej dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych

zlozenie o$wiadczenia lustracyjnego (dotyczy osob urodzonych przed 01.08.1972 r.),
posiadanie obywatelstwa polskiego,
korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

>

>

>

>

>

>

CV i list motywacyjny (podpisane)

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe

klauzula informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz z o$wiadczeniem
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,



» os$wiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.).

Druk zawierajacy klauzule informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz z
oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych oraz
druk zawierajacy pozostate o§wiadczenia dostepny jest pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10074,Infor

macje-ogolne.html

Termin skladania aplikacji: 09.06.2025 r. na adres: 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta
tradycyjna lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysokos¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 4672,45 do 5485,05 zt (kwota maksymalna przy
uwzglednieniu 20 % dodatku stazowego).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe
Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie
Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

—

Metryczka

Data wytworzenia 23.05.2025 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 26.05.2025

Rejestr zmian Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za

informacje:
Marzena Tkacz

Osoba udostepniajaca informacje:
Marzena Tkacz WYDZIAL KADR I SZKOLENIA
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