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Ogtoszenie 0 naborze na stanowisko: technik
Grupy Operacyjno-Sledczej PSG w Szczecinie

Komendant

Morskiego Oddziatu SG w Gdansku

oglasza nabor na stanowisko:

TECHNIK GRUPY OPERACYJNO-SLEDCZE]

PLACOWKI STRAZY GRANICZNE] W SZCZECINIE

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: ul. Zohierska 4, 71-210 Szczecin
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
1. Planowanie oraz rozliczanie czasu pracy funkcjonariuszy.

2. Archiwizowanie jawnej korespondencji i dokumentéow powstajacych w Grupie Operacyjno-
Sledczej.

3. Wtasciwe postepowanie z dokumentacja prowadzona elektronicznie.

4. Wykonywanie zestawien statystycznych.

5. Koordynowanie obiegu korespondencji przychodzacej i wychodzacej z sekretariatu.
6. Przesylanie i odbieranie korespondencji za posrednictwem systemu RighFax.

7. Wykonywanie innych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem Grupy Operacyjno-Sledczej w
Szczecinie zleconych przez przetozonych.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

» wyksztalcenie: Srednie



» posiadanie obywatelstwa polskiego
» korzystanie z peli praw publicznych

» nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

» zlozenie oswiadczenia lustracyjnego (dotyczy osob urodzonych przed 01.08.1972 r.)

» ztozenie klauzuli informacyjnej dla os6b ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z o$Swiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):

» znajomos¢ przepisoéw i zasad z zakresu pracy administracyjno - biurowe;j
» postugiwanie sie programami MS Office
» umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych

» znajomos¢ zasad redagowania pism.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

» CV i list motywacyjny (podpisane)
» kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie

» klauzula informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz z o$wiadczeniem
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych

» o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
» oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

» o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

» o$wiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.).

Druk zawierajacy klauzule informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych
oraz druk zawierajacy pozostate oswiadczenia dostepny jest pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10074,Infor

macje-ogolne.html

Termin skladania aplikacji: 01.10.2025 r. na adres 71-210 Szczecin, ul. Zotierska 4 (poczta
tradycyjna lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:

system wynagrodzenia - miesieczny,
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wysokos¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 4672,45 do 5485,05 zt (kwota maksymalna przy
uwzglednieniu 20 % dodatku stazowego).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapow naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw, informujemy, ze
w Morskim Oddziale Strazy Granicznej w Gdansku obowiazuje ,Procedura zgtoszen wewnetrznych”.
Osoba zainteresowana jej trescia moze uzyskac¢ do niej wglad w MOSG ul. Oliwska 35, budynek nr 1
pok. 116.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego
Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

Metryczka

Data wytworzenia 16.09.2025 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 17.09.2025

Rejestr zmian Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za

informacje:
Ewa Szymanska

Osoba udostepniajaca informacje:
Ewa Szymanska Wydziat Kadr i Szkolenia
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