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Ogtoszenie 0 naborze na stanowisko: starszy kasjer
(kobieta/mezczyzna) w Pionie Glownego
Ksiegowego

Komendant

Morskiego Oddzialu SG w Gdansku

oglasza nabdr na stanowisko:

STARSZY KASJER (KOBIETA/MEZCZYZNA)
W PIONIE GEOWNEGO KSIEGOWEGO

MORSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNE]

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: Gdansk, ul. Oliwska 35
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Obstuga kasy, w tym m.in. przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat naleznosci pracownikéw
i funkcjonariuszy, odprowadzanie/pobieranie gotéwki lub dostarczanie dokumentéw do/z
banku, sporzadzanie raportéw kasowych w systemie finansowo-ksiegowym i przedstawianie
ich do kontroli, prowadzenie ewidencji niepodjetych naleznosci, depozytéw i drukéw Scistego
zarachowania.

2. Prowadzenie ewidencji analitycznej podatku dochodowego od o0séb fizycznych i terminowe
sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT-4R, PIT-8AR.

3. Prowadzenie rejestru zaméwien publicznych grupy ,0” — Finanse.

4. Wsparcie Sekcji Ksiegowosci i Rozliczen Pionu Glownego Ksiegowego w zakresie m.in.
prowadzenia rejestréw zobowigzan i naleznosci, sprawdzania dowodow ksiegowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

5. Zdawanie i przyjmowanie obowiazkéw starszego kasjera na podstawie inwentaryzacji
potwierdzonej protokotem przekazania kasy.

6. Sprawdzanie na urzadzeniu testujacym wszystkich przyjmowanych do kasy banknotow.



7. Biezace prowadzenie ewidencji niepodjetych naleznosci, ksiazki depozytdéw i drukéw Scistego
zarachowania.

8. Prowadzenie ewidencji analitycznej podatku dochodowego od 0séb fizycznych, comiesieczne
uzgadnianie z Sekcja Ksiegowosci i Rozliczen, sporzadzanie w ustawowych terminach
deklaracji dotyczacych podatku dochodowego od oso6b fizycznych na odpowiednich
formularzach.

9. W zastepstwie za starszego specjaliste ds. obstugi systemu Trezor prowadzenie rejestru
faktur/rachunkow za ttumaczenia i ekspertyzy podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od o0s6b fizycznych oraz kart podatkowych ttumaczy i biegtych.

10. Codzienna kontrola systemu alarmowego przed otwarciem pomieszczenia kasowego i przed
jego zamknieciem. Wtasciwe zabezpieczenie pomieszczenia kasowego poprzez zamkniecie
sejfu, zamkniecie drzwi wejsciowych.

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

wyksztalcenie: Srednie,
minimum 4 lata stazu pracy,
biegta znajomos$¢ obstugi komputera oraz sprzetu komputerowego,

sumiennos¢, doktadnos$¢, uczciwos¢, cierpliwos¢, zyczliwosé, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

posiadanie obywatelstwa polskiego,
korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

ztozenie klauzuli informacyjnej dla osob ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych,

zlozenie oswiadczenia lustracyjnego (dotyczy osob urodzonych przed 01.08.1972 r.),

po zatrudnieniu zawarcie umowy o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):

wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne,

doswiadczenie zawodowe w pracy o charakterze administracyjno-biurowym w administracji
publicznej lub ksiegowosci,

znajomos¢ przepiséw dotyczacych ochrony wartosci pienieznych oraz ustaw:
o finansach publicznych,

o rachunkowosci,

o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych,



doswiadczenie zwiazane z obstuga kasy, obstuga klientow.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV i list motywacyjny (oba podpisane),
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kopie dokumentdw potwierdzajacych staz pracy,

klauzula informacyjna dla os6b ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz z o$Swiadczeniem
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01.08.1972 r.).

Druk zawierajacy klauzule informacyjna dla osob ubiegajacych sie o prace w MOSG wraz
z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacyjnych
oraz druk zawierajacy pozostate oswiadczenia dostepny jest pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/nabor-do-sluzby-cywilne/przepisy-i-wzory-dokume/10074 ,Infor

macje-ogolne.html

Termin skladania aplikacji: 08.05.2026 r. na adres 80-563 Gdansk, ul. Oliwska 35 (poczta
tradycyjna lub osobiscie) lub na adres e-mail: ewa.szymanska2@strazgraniczna.pl

Warunki zatrudnienia:
system wynagrodzenia - miesieczny,

wysoko$¢ wynagrodzenia brutto miesiecznie: od 5401,55 do 6340,95 zl (kwota maksymalna przy
uwzglednieniu 20 % dodatku stazowego).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw, informujemy, ze
w Morskim Oddziale Strazy Granicznej w Gdansku obowiazuje ,Procedura zgtoszen wewnetrznych”.
Osoba zainteresowana jej trescia moze uzyskac¢ do niej wglad w MOSG ul. Oliwska 35, budynek nr 2
pok. 1.15.
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Klauzula informacyjna - Dane Osobowe
Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego
Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

—

Metryczka

Data wytworzenia 23.04.2026 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data publikacji 24.04.2026

Rejestr zmian Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za

informacje:
Ewa Szymanska

Osoba udostepniajaca informacje:
Ewa Szymanska Wydziat Kadr i Szkolenia
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