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Nabdor wewnetrzny wsréd cztonkow korpusu stuzby
cywilnej na stanowisko starszego ksiegowego w
Wydziale Techniki Morskig]

Komendant Morskiego Oddziatu SG
w Gdansku
ogtasza nabdr wewnetrzny
na stanowisko:
STARSZY KSIEGOWY W SEKCJI TECHNIKI SPECJALNE) WYDZIALU TECHNIKI MORSKIE)

MORSKIEGO ODDZIAtU STRAZY GRANICZNE]

Wymiar etatu: 1/1; Miejsce wykonywania pracy: Gdansk ul. Oliwska 35
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku w celu prawidtowej realizacji zadan
Sekcji Techniki Specjalnej Wydziatu Techniki Morskiej MOSG zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Wykonywanie, rejestrowanie i ksiegowanie dowoddw materiatowych i przychodowo -
rozchodowych w celu prawidtowej realizacji zaopatrzenia dla granicznych jednostek
organizacyjnych.

3. Prowadzenie komputerowej ewidencji rzeczowych sktadnikdw majatkowych w celu
uaktualnienia bazy danych.

4. Przygotowanie ewidencji do inwentaryzacji, uzgadnianie ewidencji gtéwnej rzeczowych
sktadnikdw majatku z granicznymi jednostkami organizacyjnymi w celu prawidtowej gospodarki



rzeczowymi sktadnikami majatku.

5. Przygotowywanie protokotéw szkdd, prowadzenie ewidencji i archiwizacja szkéd bedacych
w merytorycznym zainteresowaniu Wydziatu Techniki Morskiej w celu prawidtowych procedur
zwigzanych z likwidacjg szkéd.

6. Wykonywanie sprawozdan kwartalnych rzeczowych sktadnikdw majatku i uzgadnianie
miesieczne z Wydziatem Finanséw MOSG w celu prawidtowej realizacji gospodarki rzeczowymi
sktadnikami majatku.

7.  Wykonywanie do Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej sprawozdan rocznych stanéw
ilosciowych i jakosciowych oraz ruchéw sktadnikéw mienia z zakresu techniki specjalnej
organizacyjnych komérkach organizacyjnych MOSG.

Warunki pracy: praca administracyjno - biurowa.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy: praca biurowa, budynek IlI
pietrowy bez windy, nieprzystosowany do potrzeb os6b niepetnosprawnych ruchowo, oswietlenie
dzienne i sztuczne., praca siedzaca z wykorzystaniem monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:
- wyksztatcenie: Srednie,
- znajomos¢ obstugi komputera,
- fatwos¢ komunikacji,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- znajomosc przepiséw zwigzanych z prowadzeniem ksiegowosci rzeczowych sktadnikdw
majatku,

- doswiadczenie min. 1 rok w pracy biurowej,
- posiadanie obywatelstwa polskiego,
- korzystanie z petni praw publicznych,

- nieskazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udziat w procedurze uzyskania
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

Wymagania dodatkowe:



- wyksztatcenie ekonomiczne,

- obstuga programu komputerowego Fortech ST i innych programéw ksiegowych i wdrazanych
w MOSG,

- obstuga ksiegowych programéw komputerowych,

- min. 0,5 roku doswiadczenia w zakresie ksiegowosci.

Inne informacje: wynagrodzenie zasadnicze wg mnoznika 1,481 - tj. 3009,33 zt. + dodatek za wystuge
lat.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- zyciorys/CV i list motywacyijny,
- oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczeniu o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo

skarbowe,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia,
- kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia,

- kopia poswiadczenia bezpieczehstwa lub zgoda na udziat w procedurze sprawdzajgcej w celu
uzyskania dostepu do informacji o klauzuli ,,Zastrzezone”.

Termin sktadania aplikacji: 29 wrzesnia 2020 r. w Kancelarii Jawnej Morskiego Oddziatu SG; lub na
adres: Morski Oddziat SG ul. Oliwska 35 80-563 Gdansk (decyduje data stempla pocztowego/wptywu do
Urzedu) kontakt telefoniczny: 58/524-24-83

Weryfikacja spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie
dokumentéw wymienionych w czesci ,dokumenty i oswiadczenia niezbedne”.



W zwigzku z powyzszym, za kompletne oferty uznaje sie oferty, ktére zawierajg wszystkie wymagane

kumenty i wtasnoreczni ne: list motywacyijn V, oraz zeni

zatrudnienie. Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapdw naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub e-mailem o ich terminie.

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy jakgkolwiek inng ceche prawnie
chroniona.

Klauzula informacyjna - Dane Osobowe

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego Oddziatu
Strazy Granicznej pod adresem: http://morski.strazgraniczna.pl/mor, rodo/28715,RODO.html
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Monika Jabtohska Wydzial Kadr i Szkolenia
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